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Konzeptionelle Grundlagen

IV. Besonderheiten bei elektronisch gespeichertem Schriftgut

Die Angabe, ob Schriftgut nach Fristablauf zu vernichten oder dem

Bundesarchiv anzubieten ist (vgl. Anlage 8 Nr. 3), muss als Metainforma-

tion zu allen elektronischen Akten vorhanden sein, damit die abschließen-

de Aussonderung weitgehend automatisch erfolgen kann.

Registraturrichtlinie (2001), Anlage 6: Aussonderungskatalog

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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• DOMEA-Organisationskonzept (2005)

• Organisationskonzept elektronische Verwaltungsarbeit (2012)

Aussonderungsart

Bewertungskatalog

Archivierungsvermerk

Konkretisierung der Anforderungen und Werkzeuge
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Konzeptionelle Grundlagen

Aussonderungsart

Die Aussonderungsart ist als Liste systemseitig zu hinterlegen. Es gibt die folgenden
drei Aussonderungsarten: B – bewerten, A – archivwürdig, V – vernichten. Der
Standardwert ist B. Veränderungen an der Aussonderungsart dürfen nur durch das
zuständige Archiv vorgenommen werden.

Organisationskonzept elektronische Verwaltungsarbeit, Baustein E-Langzeitspeicherung (2014), S. 17.

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Konzeptionelle Grundlagen

Bewertungskatalog

… Es wird empfohlen, dass der Aktenplan mit einem Fristenkatalog und einem
Bewertungskatalog kombiniert wird.

Organisationskonzept elektronische Verwaltungsarbeit, Baustein E-Langzeitspeicherung (2014), S. 17.

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Konzeptionelle Grundlagen

Gesamtaktenplan: Hauptgruppe 44 Ordnung und Sicherheit des Verkehrs auf den 
Binnengewässern, Schiffsbesatzung in der Binnenschifffahrt (Stand: Mai 1990)

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Konzeptionelle Grundlagen

Auszug aus Bewertungskatalog für: Aktenplanhauptgruppe 44 Ordnung und 
Sicherheit des Verkehrs auf den Binnengewässern, Schiffsbesatzung in der 
Binnenschifffahrt (Stand: 2011)

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Konzeptionelle Grundlagen

Archivierungsvermerk

Der Archivierungsvermerk ist als Freitextfeld vorzusehen und soll der Bearbeiterin
oder dem Bearbeiter die Möglichkeit bieten, für das Archiv relevante Informationen
aus eigener Sicht einzutragen.

Organisationskonzept elektronische Verwaltungsarbeit, Baustein E-Langzeitspeicherung (2014), S. 17.

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Technische Umsetzung

Umsetzung

in der

E-Akte Bund

Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen
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Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen

Technische Umsetzung

Datenaustausch Behörde - Bundesarchiv

Beschluss des IT-Planungsrats 2017: xdomea ist verbindlicher Standard für den
Austausch von

• Schriftgutobjekte an andere versenden mit und ohne Rückantwort

• Abgabe von Schriftgutobjekten inkl. Übernahme der Bearbeitung

• Übermittlung von Aktenplänen

• Aussonderung von Schriftgutobjekten

Nachrichtengruppe AktenplanAustauschen
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Technische Umsetzung
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Technische Umsetzung

Ministerien

Behörden

Gerichte Bundesarchiv

Aktenplan.Aktenplan.0301

Aktenplan.Aktenplan.0301

Aussonderung.Aussonderung.0503
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Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen

Technische Umsetzung

Bewertung

Datenpaket enthält:

• Aussonderungsart

• ggf. abweichender Bewertungsvorschlag

archivische Bewertung
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Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen

Einsatzszenarien

Vorteile

• Automatisierung von Prozessen
frühzeitiges Löschen von Kassanda (Kostenersparnis durch weniger Speicherplatz)

dynamisch wachsendes Massengeschäft

begrenzte Personalressourcen

• Rationalisierung der Bewertung und Benutzung
Verlagerung der archivischen Aktenbewertung hinein in E-Akte-System der Behörde

Bereitstellung für die Benutzung unmittelbar nach Ablauf der archivischen Fristen

• Transparenz hinsichtlich der Bewertung
Möglichkeit zur Abgabe eines abweichenden Bewertungsvorschlags

• Geregelter Austausch zwischen Behörden und Bundesarchiv
kontinuierliche Übernahme in Organisationsunterlagensammlung
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Bewertungskataloge in E-Akte-Systemen

Einsatzszenarien

Einsatzbereiche

• Aktenplanbereiche sind geeignet

• technische Voraussetzungen sind gegeben

Bewertungskataloge sind keine Voraussetzung für Aussonderung an Bundesarchiv

als Möglichkeit zu berücksichtigen, wo sie einen Mehrwert versprechen
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