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&% Ist-Zustand—(iiberyviegend) Papierakte |
Lebenszyklus P-Akte BMF
* P-Akte und P-Vorgangsbearbeitung
* Aktenabschluss (zdA) => Aufbereitung der Schriftgutbehaltnisse

Paperakten o Metadateninfos (Aufbewahrungsfrist...) in DOMEA
* Recherche der abzugebenden Akte Giber DOMEA

* Nutzung des Zwischenarchivs

* Regelmalliges Akten-Packen & Organisieren der Transporte

* RegelmaBige Nutzung der Rickholung von Akten fir Recherchen
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Ubergabe an | Kassation
das Bundesarchiv

Langzeitaufbewahrung -
im Zwischenarchiv

Archivierung



* Ist-Zustand — E — Akte (insbes. Abteilung Z)

DOMEA
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E-Akten
Bearbeitung
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Lebenszyklus E-Akte BMF
 E-Akte (DOMEA) und E-Vorgangsbearbeitung (Outlook)

* Aktenabschluss (zdA) => Lagern der E-Akten in DOMEA
 Metadateninfos (Aufbewahrungsfrist...) in DOMEA

e Bisher keine Aktenabgabe aus DOMEA moglich
* Anbietungspflicht nicht erfullbar
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Archivierung

Ubergabe an Kassation / Loschen
das Bundesarchiv ®
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2% Zukunft: E-Akte—Uberlegungen zur Aus;onderung—Wohin? |
e E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund
» Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A

E-Akten

sabetre o Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwiirdigkeit
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2% Zukunft: E-Akte—Uberlegungen zur Aus;onderung—Wohin? |
Aussonderung
e E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

. » Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A
searbeiune. o Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwirdigkeit

Drei Optionen
e Verbleib im E-Akte-System

= . LZA des ITZBund
LangzeitDaiii‘:)E:eljvahrung : * : DZAB
Ubergabe an | Latahan

Digitales Magazin
Bundesarchiv

Digitale
Archivierung



2% Zukunft: E-Akte—Uberlegungen zur Aus;onderung—Wohin? |
Aussonderung
e E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

. » Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A
searbeiune. o Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwirdigkeit

Drei Optionen
e Verbleib im E-Akte-System
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Funktionsweise DZAB
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Zukunft: E-Akte — Uberlegungen zur Aussonderung — Wohin?
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Aussonderung
E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A
Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwiirdigkeit

Drei Optionen

 DZAB.
Ubergabe an | Loschen

Digitales Magazin
Bundesarchiv



2% Zukunft: E-Akte—QberIegungen zur Ausgonderung—Wohin? |
Aussonderung
 P-Akten:(Altbestand aus DOMEA)

. . e Recherche der abzugebenden Akte .
cearverung | mit Hilfe der E-Akte (Metadaten) e

e zuvor Migration aller Akten aus DOMEA

= | ~+ Herkémmliche Abgabe an das
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Langzeitaufbewahrung
Ubergabe an : Kassation
das Bundesarchiv -
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<% Zukunft: E-Akte — Aussonderung — Aber yvie?

: ol By f g
,Details” klaren
: Wer ﬂ

- zentrale Stelle oder

- jede OE fur sich
‘ ‘ ' ~+ zentraler Ansprechpartner
e Wann - Aufbereitung (Metadaten) bei z. d.A.
| | : Transferzelten festlegen
e Formate - PDF/A

- Schachtelungen (Mails, Z|p, Elnbettung)

- Besonderes Schriftgut (Bauplane,
Papierrestakten)




e Zukunft: E-Akte — Aussonderung — Aber wie?

- Arbeitshilfen

@ Das
& o Bundesarchiv

# | Anbieten | Behérden | Zwischenarchive | Digitales Zwischenarchiv des B...

Digitales Zwischenarchiv des Bundes
(DZAB)

Fiir die rechtssichere Aufbewahrung digitaler Unterlagen stellt das
Bundesarchiv einen zentralen Langzeitspeicher zur Verfiigung.

Mit dem Digitalen Zwischenarchiv des Bundes (DZAB) stellt das Bundesarchiv allen
ministeriellen und nichtministeriellen Stellen des Bundes einen zentralen Langzeitspeicher fiir
die rechtssichere Aufbewahrung z.d.A.-verfiigter elektronischer Unterlagen zur Verfigung.

Als Basisdienst fiir das DZAB fungiert im Rahmen des ITZ-Leistungsverbundes die
mandantenfihige Speicherlésung des IT-Systemhauses der Bundesagentur fiir Arbeit, die auf
diesem Gebiet (iber die geeignete Infrastruktur, eine langjahrige Expertise und entsprechend
hohe Sicherheitsvorkehrungen verfiigt. Hauptansprechpartner der Bundesbehérden und -
gerichte bleibt jedoch das Bundesarchiv, das damit das bewdhrte Institut des analogen
Zwischenarchivs in der digitalen Welt fortsetzt und erweitert. Als Teil des Programms
"Gemeinsame IT des Bundes" leistet das DZAB damit einen wichtigen Beitrag zur IT-
Konsolidierung Bund.

Thre Vorteile

+  Bis 2019 wird Ihr Speicherbedarf - vorbehaltlich der haushaltsrechtlichen
Voraussetzungen - kofinanziert.

Kontakt
Referat B 2 (Digitale Unterlzgen)
t, 0261505 236

B E-Mail schreiben

* Das
& Bundesarchiv 2z E-Akte

Aussonderung von Schriftgut aus der E-Akte Bund

Inhaltsangabe

1. Die E-Akte Bund im Kontext der Aussonderung an das Bundesarchiv ....................c.ccce.
2. Schriftgutverwaltung als Voraussetzung fiir die Aussonderung ...............ccoociiiiiiniiinnnnns
2.1 Schriftgutverwaltung und LangzeitSPeiCherung ...... ..ot enes

2.2 Grundséatze der Aussonderung..................

3. Prozess der Aussonderung Uber das DZAB.............ccooiiiiiinnin e ese e e ssnnnennns
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3.2 Auslagerung..........cceeeceeenns

3.3 Recherche und Riickgriff auf die ausgelagerten Daten. ..o s e csnaeneas
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Zukunft: E-Akte — Aussonderung — Aber wie?

= Arbeitshilfen. . v

IS social intranet

™ BAr ch_Lebenszyklus_einer_E-Akte (unter_Beruecksichtigung_des_DZAB) (PDE , 1T7KE)
™ BAr ch_E-Akte Bund Aussonderungskonzept V1.0 (PDF, 221KB)
] BArch_DZAB-FLYER (EDE, 203KB)

Lebenszyklus einer Akte

Abschluss der
Bearbeitung,
Anlegen der Akte 2.d A Verfilgung Auslagerung

Aussonderung:
Anbietung (direkt mit Auslage
und Bewertung

Aufbewahrungsfrist

Behdrde: Lesezugriff
(Schreibzugriff nur durch Aufi
einer Akte/eines Vorgang
Bundesarchiv: Lesezugriff

Behdrde: Schreib- & Lesezugriff

Ende der Aufbewahrungs-
frist: Abgabe oder Léschung

PDF/A hinsichtlich der Langzeitspeicherung

Fir die elektronische Verwaltungsarbeit ist die Abkehr vom Papier unumgénglich. Digitale Informationen
ersetzen Leitz-Ordner, Mappen und Papierdokumente. Die Digitalisierung wirkt sich auch auf die Werk-
zeuge der Sachbearbeitung aus. Je nach Sachaufgabe werden spezialisierte Anwendungen fiir die Bear-
beitung von Textdokumenten, Tabellenkalkulationen, Bild-, Video-, und Tonmaterial, digitalen Karten
oder andere Informationen eingesetzt. Diese Anwendungen haben eigene Anforderungen an das Spei-
chern und Laden der zugrundeliegenden Daten. So kénnen komplexe Tabellenkalkulationen mit dynami-
schen Formeln nicht in ein géngiges Datenformat fiir die Textverarbeitung gespeichert werden, ohne
dabei wesentliche Inhalte zu verlieren. Unabhangig vom Datenformat sind jedoch all diese verschiedenen
Formate im Sinne der elektronischen Akte (E-Akte) als Dokument zu begreifen, wenn deren Informatio-
nen der inhaltlichen Nachvollziehbarkeit dienlich sind. So ist z. B. eine Entscheidung beziiglich des Tras-

senverlaufs einer Umgehungsstrale nur anhand des Kartenmaterials ersichtlich.
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: A r b e it S h i If e n [ Vorgehensmodell E-Akte
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Vorgehensmodell

Phase: Voraussetzungen schaffen — Technische Konzeption

Rollen: :
N Verantwortliche Rolle Ausfiihrende Rolle
Einfuhrung der E-Akte Bund Projektteam
Projektleitung IT-Betrieb

Externe Dienstleister (bei Bedarf)

Voraussetzungen (Steckbrief):

« Weitere IT-Dienste erheben

« Fachverfahren erheben

Folgetétigkeiten (Steckbrief):

« E-Akte einfihren und betreiben

Schnittstellen (Steckbrief):




ISt | ' | ' | ' | Es waf einmal...

Dank_escht')n!



