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Ist Soll



Lebenszyklus P-Akte BMF
• P-Akte und P-Vorgangsbearbeitung

• Aktenabschluss (zdA) => Aufbereitung der Schriftgutbehältnisse

• Metadateninfos (Aufbewahrungsfrist…) in DOMEA 

• Recherche der abzugebenden Akte über DOMEA
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• Ist-Zustand – (überwiegend) Papierakte

• Nutzung des Zwischenarchivs

• Regelmäßiges Akten-Packen & Organisieren der Transporte

• Regelmäßige Nutzung der Rückholung von Akten für Recherchen 

Übergabe an Kassation

das Bundesarchiv

Langzeitaufbewahrung
im Zwischenarchiv 

Archivierung



Lebenszyklus E-Akte BMF
• E-Akte (DOMEA) und E-Vorgangsbearbeitung (Outlook) 

• Aktenabschluss (zdA) => Lagern der E-Akten in DOMEA

• Metadateninfos (Aufbewahrungsfrist…) in DOMEA 

• Bisher keine Aktenabgabe aus DOMEA möglich

• Anbietungspflicht nicht erfüllbar
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• Ist-Zustand – E – Akte (insbes. Abteilung Z)

Übergabe an Kassation / Löschen

das Bundesarchiv

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Archivierung

?



Ist                                                                                                 Soll



Aussonderung
• E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

• Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A

• Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwürdigkeit
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• Zukunft: E-Akte – Überlegungen zur Aussonderung – Wohin?

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Archivierung

Übergabe an Löschen

Digitales Magazin

Bundesarchiv



Aussonderung
• E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

• Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A

• Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwürdigkeit
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• Zukunft: E-Akte – Überlegungen zur Aussonderung – Wohin?

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Langzeitaufbewahrung

Digitale 
Archivierung

Drei Optionen

• Verbleib im E-Akte-System  

• LZA des ITZBund

• DZAB

Übergabe an Löschen

Digitales Magazin

Bundesarchiv



Aussonderung
• E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

• Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A

• Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwürdigkeit
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• Zukunft: E-Akte – Überlegungen zur Aussonderung – Wohin?

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Langzeitaufbewahrung

Digitale 
Archivierung

Drei Optionen

• Verbleib im E-Akte-System  

• LZA des ITZBund

• DZAB

Übergabe an Löschen

Digitales Magazin

Bundesarchiv

?



Funktionsweise DZAB

• Zukunft – E – Akte - Archivierung 

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Archivierung

Dig. Langzeit-
aufbewahrung



Aussonderung
• E-Akte und E-Vorgangsbearbeitung mit E-Akte Bund

• Aktenabschluss (zdA) und Umwandlung in PDF/A

• Metadateninfos: Transfer-/Aufbewahrungsfrist/Archivwürdigkeit
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• Zukunft: E-Akte – Überlegungen zur Aussonderung – Wohin?

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Langzeitaufbewahrung

Digitale 
Archivierung

Drei Optionen

• Verbleib im E-Akte-System  

• LZA des ITZBund

• DZAB

Übergabe an Löschen

Digitales Magazin

Bundesarchiv



Aussonderung
• P-Akten (Altbestand aus DOMEA)

• Recherche der abzugebenden Akte 
mit Hilfe der E-Akte (Metadaten)

• zuvor Migration aller Akten aus DOMEA
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• Zukunft: E-Akte – Überlegungen zur Aussonderung – Wohin?

E-Akten
Bearbeitung

Digitale 
Langzeitaufbewahrung

Digitale 
Archivierung

• Herkömmliche Abgabe an das 
Zwischenarchiv

Übergabe an Kassation 

das Bundesarchiv 



• Wer

• Wann

• Formate

„Details“ klären

- zentrale Stelle oder 
- jede OE für sich 
+ zentraler Ansprechpartner

- Aufbereitung (Metadaten) bei z.d.A.
- Transferzeiten festlegen

- PDF/A

- Schachtelungen (Mails, Zip, Einbettung) 

- Besonderes Schriftgut (Baupläne, 
Papierrestakten)

• Zukunft: E-Akte – Aussonderung – Aber wie?



Arbeitshilfen 

• Zukunft: E-Akte – Aussonderung – Aber wie?



Arbeitshilfen 

• Zukunft: E-Akte – Aussonderung – Aber wie?



Arbeitshilfen 

• Zukunft: E-Akte – Aussonderung – Aber wie?



Ist Es war einmal…

Dankeschön!


