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Erstellung von Datenpaketen - Hintergriinde, Anforderungen, Metadaten und Verfahren
Aktuell

Agenda

* Hintergriinde und Anforderungen

Anwendung Datenpakete
Inhalt Datenpakete
Zugriff

* Metadatenabstimmung und Metadatenmapping

Grundlagen
Metadatenabstimmung
Metadatenmapping

= Vorgehen

ToDo's

Hinweis: Nachfolgende Grafiken sind der Seite https.//icons8.de/ entnommen.
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Hintergriinde und Anforderungen
Anwendung Datenpakete

Wozu Datenpakete?

Datenaustausch e 0 O Jf <-eemeeeee- cssssnsssnsdl
[——] —
System A Datenpaket System B

Anforderungen:

1) Selbsttragend
- d. h. ohne Ursprungssystem interpretierbar (technische Metadaten, externe Verweise)
2) Authentisch
- d. h. dem Absender/Produzenten eindeutig zuordenbar
3) Integer DZAB!
- d. h. (technisch/inhaltlich) vollstdndig und unverandert
4) Selbsterklirend
- d. h. ohne Ursprungssystem verstandlich (beschreibende Metadaten > Kontext)
5) Verkehrsfihig
- d. h. Inhalte sind darstellbar und lesbar
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Hintergriinde und Anforderungen
Anwendung Datenpakete

Wozu Datenpakete?

Datenaustausch o 0 O Jf <= >[=[] >

—
System A

Datenpaket System B

System A

Langzeitspeicherung

o0 O

] )

System A Datenpaket Speicher Léschung
(z. B. DZAB)
|
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Hintergriinde und Anforderungen
Anwendung Datenpakete

Wozu Datenpakete?

System A

Aufbewahrungsfristen! 5 -

[ vV 'I ..... Al [l || [P
1 N
Y
System A Datenpaket Speicher Léschung
(z.B. DZAB)
I

Langzeitspeicherung

o0 O

Anforderungen:

6) Abstimmung Metadaten
—> zusammen mit Bundesarchiv
7) Formate
—> Bundesarchiv kann Empfehlungen geben; siehe Vortrag ,,Dateiformate®
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Hintergriinde und Anforderungen
Inhalt Datenpakete

Was StEth drin? - Datenpaketmodell
2 -  Metadatenschema
= : @ technisch — - Primardaten (kodiert)
- Metadaten
l - Kryptografische
2 Sicherungsmittel
XAIP (DZAB) = o
XML-basiertes 7

. (™ — N
Archiv = N n: _>ﬁ_>

Informations-
Paket

oder

|
_> _>

oder

S Standards sind systemunabhiingig

interpretierbar!
\l,°°'e' - Vorteilhaft bei Systemablosungen

und Datenaustausch
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Hintergriinde und Anforderungen
Inhalt Datenpakete

Was steckt drin? Was will das Bundesarchiv haben?
2
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Hintergriinde und Anforderungen

Inhalt Datenpakete

Was steckt drin?

Langzeitspeicherung:
?

Anforderung 8:
) —— 5

elektronische Schriftgutverwaltung nach RegR
- 2.B. Abbildung von Akten und Vorgangen unter
S Zuordnung der jeweiligen Schriftgutobjekte
'§D anhand von Akten- und Vorgangszeichen
\ 4

(=)

—— [
oder
N, Anforderung 9 (Bezug zu Anforderung 1):
—

Unabhangigkeit der Datenobjekte
\l/ oder - Bei der Auslagerung in das DZAB bzw. der Abgabe an
das Bundesarchiv, missen alle referenzierten
> Datenobjekte als Kopie beigefligt werden (kein
Verweis auf externe Ressourcen)
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Hintergriinde und Anforderungen
Zugriff

Doch was wollen Sie?
Zugriff auf...

/N

, [N
’ Vorgang h Datei

H @ Dokument 1.docx ] Dokument 1.docx

Dok. "L Dokument 1.pdf

|&% Dokument 1.tif

. Dokument 1.pdf Kann ggf. in mehreren

[N
" Dokument 2.pdf Représentationen
= Dokument 3.pdf (Dateien) vorliegen.
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Hintergriinde und Anforderungen
Zugriff

Doch was wollen Sie?
Zugriff auf...

g

k' j j
Vorgang Datei

Anforderung 10:
Identifizierung der Datenobjekte

- jedes Datenobjekt (Akte, Vorgang, Dokument, Datei) muss Uber eine eindeutige
Kennung (UUID) identifizierbar sein
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Metadatenabstimmung und Metadatenmapping
Grundlagen

Aufbau von Schriftgutobjekten:

™ N e—
Akte | ——m——>

Eine Version ist ein
definierter Stand
eines Dokuments

zZuU einem

bestimmten

Zeitpunkt

% Version 1

Anforderung 11: xdomea-Aussonderungsnachricht

- Neben den Dateien sind samtliche Metadaten zu
den Schriftgutobjekten in Form der xdomea-
Aussonderungsnachricht
(,,Aussonderung.Aussonderung.0503“) an das
Archiv abzugeben - u. a. Erhaltung Beweiswert

Version 2

Vorgang J —> |bok. |:|
Metadaten
— logische
Ebene
9 v. a. Benutzerinterface
Version 3
Datei Datei
\ Metadaten
_ _ — Datei-
@; ng}: Ebene
. - v. a. Systemhintergrund
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Metadatenabstimmung und Metadatenmapping
Metadatenabstimmung

Erforderliche Angaben zu den Metadaten

o * Anzeigename des Metadatums
P e —— —> im Benutzerinterface
] —> eigentlicher Systemfeldname
* Bedeutung
- Was sagt dieses Metadatum aus bzw.
was gibt das Metadatum an?
.

Eingabemoglichkeit
—> ein Beispiel zu dem betreffenden
Metadatum

- Metadaten sollten auch ohne Nutzung des
DZAB mit dem BArch abgestimmt werden!

M | Akte u. Vorgang -~ Dokument weitere BArch !:Iefad‘aten *,J_
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Metadatenabstimmung und Metadatenmapping

Metadatenmapping

Metadatenmapping + weitere vom Archiv benotigte Metadaten

Start Daten Uberprifen Ansicht

Einfligen

Beispiel Mapping 2310.18.xisx - Microsoft Excel

et Aussehneiden = I Tam Tk [Ff I Autosumme - E
& Calibri -1 S Zeilenur] standard - Standard Gut Neutra Schlecht jJJ i ’f}? }
3 Kopieren ~ [#] Fullbereich - F
Einfigen X U- - & verbind en -+ | T3 - 5, g | 42 Bedingte Als Tabelle ‘AuEgahE | ‘ ‘ ‘Eingabg Einfigen Laschen Farmat ~ Sortieren  Suchen
- F Format Gbertragen = == =] = 499 >0 | Foarmatierung * formatieran « - - - <2 Laschen ™ ynd Filtern = Auswahl
Zahl Formatvarlagen
¥ J< | Dieses Metadatum wird in der Benutzeroberflache nich| ondern wird im System im Hintergrund gefuhrt.
A B & o G H [ T ] 3 L
1
z fli der fiir das XXX Metadaten hinsichtlich der Bildung von XAIP
3
4 Quelle: Dokument “Anbindung der E-Akte an das DZAB. Am Beispiel der Pilotbeharde XXX~ vom 31.07.
5
&
0
8 BArch
5 _ I hIKanniSo . .
Anzeigename ] Bedeutung Eingabemdglichkeit geforderte BArch Metadaten i Indesierung Anmerkungen KDOMEA 2.3.0 Regeln fir Datenpaket-Generisrung
Eiehisrdeneigenes Metadatum F % / e untenstehende Anmerkung / /
Diezez Wiatadatum wird in der
Benutzsraberfliche nicht sngezsi,
sondern wirdim Systemim Hintergrund
p. gefiihy, sihe untenstehende Anmerkung
t EIMFSF J icht
auFmappe
l l I I le r u I I el I Auf Aktenchene:
<nsioomplenTpe namesAAkteTupe"s
B. Einbezieh <xsielement name="ArgfivspeziiischeMetadaten” minCieours:"0" pe: "sdomeaMetadatendussonderungTyps >
o
(Z' - Einbeziehung externer <sielement name= ufbewahrungsdauer” minDccurss et wert des Metadatums
H f “Aufbewahiungsdauer” auf Vorgangsebene|
amesf Ressourcen, Hinweise Datentypen) s vrgangas s A B von
Akrenzeichen baw. <nsielementn i i
Aktenzsichen resp. Geschiftszsichen {Mame} Geschaftszeichen des ;”Em:n.gf‘a"u“' <xzscompleagfipe name="worgangTupe™
Sehiiftgutobjektes <xselemer ‘Archivspezifischeletadaten” minDeou >
f name=" s
Behordensigenes Metadatum K IVI . f /
) apping auf xdomea |———
types "wdomea:Vorgang Tupe
Aktentitel P
B Uy FReREetrerT i ceuras 0 Tipes FoerIe STngLatin's
.
i
12 Zeitstempel TTimestamp] Datum der letzten Findening | TT ML e e l l u r a e l l a e -
Tatum, 2n dem das
Angelegt am {Cresteday Schriftgutabiektim System | TTMMLRLL e
angelegt wurde .
hlame des MitarbeRers, der " “Historien|
e . Tl R enerierun .
i legt fat Dieses Feld wird nur bei Akten verwendet, | <zs.complexTuype name="Hist
Dortist MIGRATION eingetragen, wenn | <sselement names"Metadat
8 et = o die Akte im Zuge der REGIS Migrationim
enatenzeichen; System angelegt wurde. L. die Akte wurde ceu-lo-String Latin"s Die Angabe dieser versionierter Metadaten)
bl Einfiihrung des d eriolgtjswsils iiber dss XOOMEA.Element
dem varherigen HistarienFrotakalintormation
M 4 ¥ M| Akte u. Vorgang . Dokument adaten %31 _ _
Bereit | |[ER|O @ 60% (=}
Bundesarchiv
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Vorgehen
To Do's

To Do’s:

Interne Anforderungen klaren (z. B. Zugriff, Formate, Schnittstellen)
—> Das Bundesarchiv bietet hierbei gern seine Unterstiitzung an!

Abstimmung mit BArch

—> archivfachliche und technische Anforderungen mit dem Bundesarchiv
abstimmen

—> Ziel: Datenpakete in Struktur und Inhalt geeignet fiir spatere Abgabe an
Bundesarchiv (> Erspart spatere personelle und finanzielle Aufwande)

Anforderungen verschriftlichen

—> samtliche Anforderungen miissen in einem Aussonderungs- und
Anbindungskonzept verschriftlicht werden

Zusendung der Metadatenliste an das Bundesarchiv, Referat B2
—> siehe Folie 12
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