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Empfehlungen der KLA zum bestandsschonenden Transport von Archivgut

Ausgearbeitet vom Bestandserhaltungsausschuss der KLA

1. Einleitung

Auch wenn Archivgut nach seiner Ubernahme die weitaus meiste Zeit unbewegt in den Maga-
zinen aufbewahrt wird, so finden doch in allen Archiven taglich umfangreiche Transporte von
Archivalien statt: aus den Magazinen zur Benutzung im Lesesaal, zur ErschlieBung, in die
Werkstatten oder in andere Arbeitsbereiche. Hinzu kommen Transporte zwischen Gebauden
und Standorten, zu Dienstleistern oder Ausleihen flr Behérden und Ausstellungen.

Archivgut ist also unterwegs. Und der Transport von Archivgut aus den gesicherten, klima-
stabilen und lichtgeschitzten Magazinen und Verpackungen ist dabei immer auch mit Gefahr-
dungen verbunden, die es im Rahmen einer praventiven Bestandserhaltung zu erkennen und
zu mindern gilt.

Das vorliegende Empfehlungspapier widmet sich daher den Risiken und moglichen Schéden,
die beim Transport von Archivgut eintreten kénnen, und gibt Hinweise zur vorbeugenden Si-
cherung und Verpackung von Archivgut, zur fachgerechten Handhabung, zu geeigneten
Transportmitteln und zu organisatorischen Maf3nahmen, die eine schonende Beférderung der
verschiedenen Archivgutarten gewahrleisten.

Das Empfehlungspapier beschrankt sich dabei ausdricklich auf Aspekte der Bestandserhal-
tung. Lagerverwaltung und Transport gerade grofRer Aktenmengen sind daneben immer auch
logistische Herausforderungen, insbesondere bei Archivumziigen. Diese logistischen Anfor-
derungen sind jedoch nicht Gegenstand des vorliegenden Papiers.

Nicht weiter ausgefihrt werden auch Auslagerungen oder Bergungen, die bei Havarien, Not-
fallen oder Katastrophen zur Rettung oder Sicherung von Archivgut erforderlich werden kon-
nen. Fir diese NotfallmaRnahmen gelten besondere Bedingungen, die von alltéaglichen und
routinemafigen Aktenbewegungen unterschieden werden sollten. Hierfiir sind im vergange-
nen Jahrzehnt grundlegende Hinweise und Musteranleitungen im Kontext der Notfallpraven-
tion entwickelt und veroffentlicht worden.?

Fur den bestandsschonenden Transport von Archivgut gibt es bislang keine einschlagigen
Normen oder Empfehlungen. Die beiden Normen DIN EN 16648:2015-11 ,Erhaltung des kul-
turellen Erbes — Transportmethoden® und DIN EN 15946:2011-11 ,Erhaltung des kulturellen
Erbes — Verpackungsverfahren fir den Transport® haben als Schwerpunkt eher den Ein-
zeltransport von Kunst- und Kulturgitern aul3er Haus durch spezialisierte Speditionen im Blick,
weniger die taglichen Transporte innerhalb von kulturgutbewahrenden Einrichtungen oder die
Befdrderung gréRerer Archivgutmengen.?

1Vgl. z. B. Informationsangebote des LWL — Archivamt fiir Westfalen: https://www.Iwl-
archivamt.de/de/Bestandserhaltung/notfall/. Leitfaden: Bergung und Erstversorgung von wasserge-
schadigtem Archiv- und Bibliotheksguts z.B. https://www.lwl-archivamt.de/waa-
download/pdf/Screenbook%20Erstversorgung_1-2013.pdf. Notfallvorsorge in Archiven. Empfehlungen
der ARK: https://www.landesarchiv-

bw.de/sixcms/media.php/120/51980/ARK Empfehlungen%20zur%20Notfallvorsorge%20in%20Archiv
en%202010.pdf (v. a. Anlage 11).

2 Beide Normen finden sich abgedruckt im Normen-Handbuch von Thorsten Allscher/Anna Haberditzl:
Bestandserhaltung in Archiven und Bibliotheken, 6. vollstédndig Uberarbeitete und erweiterte Auflage,
Berlin u.a. 2019, S. 447-495.
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Die vorliegenden Empfehlungen kénnen auf umfangreiche Erfahrungen aus der archivischen
Praxis zurtickgreifen sowie auf Berichte von Umzugsprojekten, zu deren Vorbereitung spezifi-
sche Vorgaben zur Handhabung, Verpackung und zum Transport der verschiedenen Archiv-
gutarten erarbeitet wurden.®

Regelungen fur komplexe Archivguttransporte und Vorgaben fur externe Dienstleister, Nut-
zer*innen und Leihnehmer sollten grundsatzlich unter Hinzuziehung von restauratorischer
Fachkompetenz entwickelt werden.

2. Bestandserhalterische Grundséatze beim Transport von Archivgut

Umfang und Art der bestandserhalterischen Anforderungen an den Transport von Archivgut
richten sich vor allem danach, ob Archivalien innerhalb von Archivrdumen und -gebauden oder
zu Gebauden, Standorten, Behotrden, Dienstleistern oder Leihnehmern auf3erhalb des Lage-
rungsortes beférdert werden sollen. Der Weg zum externen Dienstleister beispielsweise erfor-
dert groRere Vorkehrungen zum Schutz der Archivalien als eine kurze Belieferung ,Uber den
Hof“ zum Lesesaal im Nachbargebaude. Aber auch fir diese Strecke durchs Freie sind wie-
derum mehr und andere Schutz- und Verpackungsmafnahmen zu ergreifen, als fiir den Trans-
port innerhalb eines Gebaudes.

Eben weil jeder Transport fir das Archivgut ein erhdhtes Risiko von Schadigungen birgt, gilt
grundsatzlich, dass jeder vermeidbare Transport von Archivalien aus den gesicherten, klima-
stabilen und lichtgeschiitzten Magazinen auch unterbleiben sollte. Zugleich verwahren Archive
ihre Bestande und Sammlungen aber vor allem mit dem Ziel, deren dauerhafte Nutzung zu
gewabhrleisten. Die Vorlage im Lesesaal und der Transport zu einem Restaurierungs- oder
Digitalisierungsdienstleister beispielsweise sind daher unabweisliche Aufgaben der Archive.
Mit der Anfertigung und konsequenten Bereitstellung von Schutzmedien als Nutzungsformen
kann der gefahrdende Transport von Archivgut im Original reduziert werden. Besonders haufig
fur Benutzungen und Anfragen angeforderte Stiicke oder (Teil-) Bestande, fiir die wegen ihres
Materials oder Formats besonders hohe Transportrisiken bestehen, wie z. B. GrofR3formate,
Pergamenturkunden und fotografische oder audiovisuelle Materialien wie Tontrager, Video-
kassetten und Lauffilme, sollten daher vorrangig tiber Schutz-/Nutzungsmedien bereitgestellt
werden. Fur die hieraus resultierenden dringlichen Konversionsmafinahmen sind dartiber hin-
aus, beispielsweise fir Glasplattennegative, Inhouse-Ldsungen zu favorisieren, um diese vor
den nicht ganzlich vermeidbaren Erschitterungen eines Transportes zu schiitzen und damit
Glasbruch zu vermeiden.

Bei jedem Transport muss Archivgut durch geeignete Transportmittel und Transportverpa-
ckungen insbesondere vor

= mechanischen Beschadigungen v. a. durch Stdl3e, Erschitterungen, Knicke und Stau-
chungen,

= Verschmutzung,

= Befall durch Mikroorganismen und Materialschadlinge,

= starken Klimaschwankungen,

» Feuchtigkeitseinwirkung,

= Lichteinwirkung,

= Verdnderung der Ordnung und

= Verlust einzelner Bestandteile

3 Vgl. etwa Matthias Frankenstein / Rebecka Thalmann: Standortwechsel — Bestandserhalterische As-
pekte eines Archivumzuges, in: Ralf Brachtendorf (Hrsg.): Archivbau und Archivumzug, Stuttgart 2017,
S. 125-147. John Newman / Walter Jones (Hrsg.): Moving Archives. The Experiences of Eleven Archi-
vists, Lanham u.a. 2002.

2



Stand 1.7.2020: Schlussfassung

geschitzt werden.* Diese Risiken wachsen naturgemaR mit Art, Haufigkeit und Dauer der
Transporte und héngen auch von Format, Umfang, Gewicht, Material, Bindung und Stabilitat
des Archivguts ab.

Vor jedem Transport ist daher eine grundsatzliche Risikoeinschétzung erforderlich, welchen
Gefahrdungen das Archivgut ausgesetzt sein kann und welche MalRnahmen daher zu seinem
Schutz getroffen werden missen. Diese MaRnahmen kdnnen von einem einfachen Umpacken
in eine Transportbox bis hin zu umfangreichen konservatorischen Sicherungsmaf3nahmen im
Vorfeld von Umzugen reichen. Fur alltagliche und regelmafige Wege sollten alle Ablaufe und
Transportmittel generell geregelt werden; flr einmalige oder sehr seltene Transporte genlgt
hingegen eine anlassbezogene Risikoabwégung und Planung.

Die schonende Handhabung und der schadensfreie Transport von Archivgut sollten dabei
nicht nur durch die Gewahrleistung sicherer Transportwege und Transportverfahren sowie
durch die Bereitstellung geeigneter Transportmittel, sondern auch durch Handreichungen und
Schulungen der mit Transporten befassten Mitarbeitenden unterstiitzt werden. Fir Transporte
durch externe Kréfte und Dienstleister sind detaillierte Vorgaben zu erstellen, um Schadigun-
gen des Archivguts im Zuge von Transporten zu vermeiden. Zudem sollte Archivgut gegen
Transportschéaden versichert sein.

Folgende Malinahmen und Faktoren sollten mit vorsorgendem Blick zur Vermeidung von
Schaden vor dem Transport von Archivgut immer beriicksichtigt werden:

= die sichere Handhabung beim Ausheben und beim Transport,

= besondere Transportverpackungen,

= erschitterungsarme Transportmittel (z. B. Wagen),

= stufen- und schwellenfreie Transportwege sowie

= ausreichend breite Durchgange, z. B. um ein Kippen oder Verkanten zu vermeiden.

Alle Transporte bzw. Veranderungen des Lagerortes sind zu dokumentieren, um spater das
ordnungsgemalRe Zurlckstellen der Stiicke zu gewahrleisten und so den Verlust oder — oft
gleichbedeutend — das Verlegen von Archivgut zu verhindern. Art und Umfang der Dokumen-
tation hangen vom Charakter des Transportes ab: Am Regal zeigt ein Leihschein das fehlende
Stiick an, Transportwege und Status kénnen im Archivinformationssystem hinterlegt sein, fur
Ausleihen an Behoérden, Dienstleister oder zu Ausstellungen sind detaillierte Transportscheine
auszufertigen. Voraussetzung fir das richtige Zurtickstellen (Reponieren) ist, dass das Archiv-
gut selbst und seine Transportverpackung eindeutig beschriftet (signiert) sind.

3. Transport von Archivgut innerhalb von Gebauden

Archivgut sollte auch bei Transporten innerhalb von Gebauden immer mit einer schitzenden
Transportverpackung versehen sein, die in GroR3e und Stabilitdt den Transportanforderungen
und den zu transportierenden Archivalien angepasst sind.® Dies gilt insbesondere fiir lose Ar-
chivgutmaterialien, wie z. B. ungebundene Akten, Einzelblatter, Fotos oder Karteien. Fotos
und Metallobjekte durfen nur mit geeigneten Handschuhen berthrt werden. Es ist immer ein-
zukalkulieren, welche Schaden etwa durch das Herunterfallen von Archivalien entstehen konn-
ten.

Bei der Mehrfachverwendung von Transportverpackungen ist zu beachten, dass Schmutz,
Schimmel oder Materialschadlinge nicht auf weitere Archivalien Gbertragen werden. Insbeson-
dere Transportkisten (Kunststoffooxen, Klimakisten etc.) sind daher regelmaRig zu reinigen

4 Magnetische Datentrager sind beim Transport vor magnetischen Einstreuungen zu schiitzen.

5 Zu den Anforderungen an die Verpackung von Archivgut vgl. das Empfehlungspapier der ARK/KLA
(2010: https://www.landesarchiv-

bw.de/sixcms/media.php/120/51981/ARK Empfehlungen%20zur%20Verpackungen%20f%FCr%20Ar
chivgut%202010.pdf) und die Arbeitshilfe der BKK (2012: http://www.bundeskonferenz-
kommunalarchive.de/empfehlungen/Arbeitshilfe Verpackung 2012-12-01.pdf).
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(ggf. auch zu desinfizieren) oder auszutauschen, falls auf diese Weise keine ausreichende
Dekontamination zu erzielen ist.

Eine Transportverpackung kann mit der Lagerungsverpackung identisch sein, wenn nur ein
Objekt darin verpackt ist. Allerdings empfiehlt sich auch dann eine Prifung, ob z. B. die Mappe,
die fur die plane Lagerung einer grof3formatigen Karte verwendet wurde, fir den Transport
eine ausreichende Stabilitat aufweist und ein Herausrutschen an den Seiten durch Klappen
verhindert wird. Erforderlichenfalls sind z. B. in Transportkisten Zwischenrdume mit geeigne-
tem Verpackungsmaterial auszupolstern. Fur die Handhabung grofl3formatiger oder schwerer
Archivobjekte empfiehlt sich immer die Arbeit zu zweit.

Archivgut sollte grundsatzlich liegend transportiert werden. Ausnahmen bilden beispielsweise
buchférmig gebundene Objekte mit stabilem Einband und geringer GroRRe (z. B. Amtsbicher
bis Quartformat) sowie Stehordner, wenn sie in dreiseitig geschlossenen Ak-
ten- /Bucherwagen transportiert werden. Grol3formatige Archivalien (z. B. plan aufbewahrte
Karten, gerollte Plane, Amtsbucher im Folioformat) sind liegend zu transportieren.

Jeder Transport von Archivgut innerhalb von Gebauden sollte schon aus Griinden des Arbeits-
schutzes nicht durch Tragen, sondern immer mit Wagen erfolgen, um gesundheitliche Gefahr-
dungen zu reduzieren.®

Akten- und andere Transportwagen (z. B. Etagenwagen) im Archiv sollten

= eine ausreichende Stabilitéat und Traglast auf allen Fachbéden aufweisen,

= durch entsprechende Réder einen mdglichst erschitterungsfreien Transport gewahr-
leisten (elastische Rader z. B. aus Vollgummi, Durchmesser mindestens 120 mm),

= ergonomische Arbeits- und Griffhéhen haben (oberster Fachboden nicht héher als
1500 mm uber dem Boden),

= auch fiir ungetibte Beschéftigte leicht und gezielt lenkbar sein,

= einen planliegenden Transport des Archivguts ermdglichen (MaR3e der Fachbdden fir
z. B. drei Folio-Archivboxen B x L ca. 400 mm x 900 mm),

= ein Verrutschen und Herunterfallen der Ladung verhindern (Stege, Trenn- und Seiten-
wande, Gitter) sowie

= glatte, abriebfeste, abwischbare und inerte (ggf. auch mit alkoholhaltigen Desinfekti-
onsmitteln desinfizierbare) Oberflachen aufweisen.

Wagen mit geneigten Fachbodden, wie sie in Bibliotheken in der Regel fiir den stehenden
Transport von Blichern eingesetzt werden, sind fur den Transport von Akten ohne festen Ein-
band und unterschiedlichen Blattformaten nicht geeignet.

Muss unverpacktes Archivgut transportiert werden, sollte es beim Beladen der Wagen nicht
Ubereinandergestapelt werden.

Um ein Kippen und Herunterfallen insbesondere in Kurven und an Unebenheiten auf dem Weg
zu vermeiden, sollten Archivschachteln (maximal zwei) oder andere Verpackungen allenfalls
in geringer Hohe gestapelt werden. Die Standfestigkeit und Stapelhdhe kann erhéht werden,
wenn die Wagen Seiten- und/oder Zwischenwande haben.

Wesentliche Voraussetzung fur einen weitgehend erschitterungsfreien und sicheren Trans-
port von Archivgut mit Wagen sind allerdings geeignete Transportwege zu allen Bereichen des

6 Fur das Tragen und Heben von Lasten gibt es in Deutschland keine fiir alle Beschaftigten rechtsver-
bindlichen Grenzwerte. Nach § 2 Lastenhandhabungsverordnung hat der Arbeitgeber aber ,geeignete
organisatorische MaflRnahmen zu treffen oder geeignete Arbeitsmittel, insbesondere mechanische
Ausristungen, einzusetzen, um manuelle Handhabungen von Lasten, die fur die Beschéftigten eine
Gefahrdung fur Sicherheit und Gesundheit, insbesondere der Lendenwirbelsédule mit sich bringen, zu
vermeiden.” — Fir den Einsatz von ,Flurférderzeugen® und ahnlichen ,mobilen Arbeitsmitteln®
(Hubwagen, Gabelstapler, Heberoller, Plattformwagen u. 4.) sind allerdings besondere Vorgaben des
Arbeitsschutzes und der Unfallverhiitung zu beachten; vgl. etwa DGUV Vorschrift 68 DA. Vgl. auch
Claus Winninger: Transport und Lagerung in Archiven, Bibliotheken und Museen, in: GUV-1 8597
Arbeitsschutz im Kulturbereich, 2003, S. 29-43.
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Archivs. Nach DIN 67700 sind in Archiven daher alle Transportwege stufen- und schwellenlos
auszufihren; alle Durchgange sind dem Transportformat der Medien anzupassen, Tiren auf
Transportwegen sollten mit einem motorischen Antrieb ausgestattet sein.’

Far Archivalien, die in Verpackungen wie Archivschachteln oder Mappen transportiert werden,
sollte auf dem gesamten Transport selbst ein kurzzeitiges Verkippen unbedingt vermieden
werden, um ein Verrutschen der Objekte in den Verpackungen und damit die Gefahr von me-
chanischen Schéaden (Knicke, Stauchungen etc.) zu verhindern. Archivschachteln sind sowohl
beim Entnehmen aus dem Regal als auch bei der Bedienung der Aktenwagen und beim Zu-
ricklegen ins Regal horizontal zu halten.

Archivguttransporte mittels automatischer Férdersysteme (Buch- oder Aktentransportanlagen,
Behalterforderanlage) sind in Archiven eher selten. Auch solche Transportanlagen missen
aber einen erschitterungsarmen, planliegenden Transport des Archivgutes ermdglichen. Die
Objekte sollten in diesen Fordersystemen immer in geschlossenen Behéltern (mit geschlosse-
nem Deckel) transportiert werden, die an keiner Stelle der Anlage gekippt werden. Auch die
Transportbehélter solcher Forderanlagen sind regelmaRig zu reinigen.

4. Transporte aul3er Haus
4.1 Archivguttransporte zwischen Gebauden und Standorten eines Archivs

Archivgut muss auch bei kurzen Transporten zwischen verschiedenen Gebauden vor Schaden
gut geschiitzt sein. RegelméRige Transportwege ,lUber den Hof* sollten daher mindestens
uberdacht und eben sein, um eine regengeschitzte und erschitterungsarme Uberfiihrung zu
ermdglichen. Die verwendeten Wagen bzw. Transportbehdlter sollten geschlossen sein.
Schmutzmatten an den Eingangen reduzieren das regelmafige Einbringen von Verschmut-
zungen und Feuchtigkeit Giber die Wagenrader.

Fur Transportfahrten zu anderen Archivstandorten, Liegenschaften oder Werkstatten muss ein
geschlossenes Fahrzeug verwendet werden, welches bestmdégliche Klimastabilitat gewahr-
leistet. FUr Personenkraftwagen und Kleintransporter sollten dabei Zusatz- und Sonderaus-
stattungen zur Ladungssicherung wie Netze, Zurrgurtsicherungen oder einbaubare Gefachun-
gen des Laderaums verwendet werden. Archivgut ist auch auf kurzen Fahrstrecken immer zu
verpacken und im Laderaum zu sichern.

Als Transportverpackung eignen sich grundsétzlich Archivschachteln, Aluminium- oder Kunst-
stoffbehalter. Klimatrédge und stol3hemmend sind z. B. Styroporbehalter.

Weil Papier schwer ist, hat sich in den Archiven nicht von ungefahr eine Schachtel mit einer
Fillhéhe von etwa zehn Zentimetern verbreitet, denn mit ihren Abmessungen ist sie eine fur
Einzelpersonen gut handhabbare Transporteinheit. Form, Grof3e und Traglast von Transport-
behaltern sollten sich nicht nur am Archivgut, sondern auch am menschlichen Maf und der
menschlichen Leistungsfahigkeit orientieren. Je grof3er und schwerer Transportbehélter sind,
desto schwieriger gestaltet sich z. B. eine gleichmaRige Fahrzeugbeladung. Auch kdnnen
Transportboxen ab einer bestimmten Grél3e, respektive Gewicht nicht mehr von einer Person
alleine bewaltigt werden. Die Abhangigkeit von Hebemitteln und Personal erhéht sich. Um zu
vermeiden, dass volle Transportboxen zu einem Handwagen getragen werden, sollte die leere
Box auf dem Wagen stehend beladen werden.

7 DIN 67700:2017-05, Kap. 6.8.4. Ahnliche Vorgaben finden sich auch in DIN EN 16893 Kap. 5.11 und
12, DIN ISO 11799 Kap. 4.3 sowie DIN SPEC 67701 Kap. 6.1.4. Notwendige Rampen auf Verkehrs-
wegen fir manuell zu bewegende Transportmittel dirfen nach ASR A1.8 Kap. 4.1 nur eine Neigung
von maximal 3,5° (6 %) aufweisen.
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4.2 Transporte zwischen Behdrden und Archiv

Die vor allem im Hinblick auf die Anzahl an Transporten haufigsten Anforderungsfalle dirften
die Anlieferung archivwiirdiger Unterlagen durch Behérden zum Archiv bzw. die Abholung sol-
cher Unterlagen bei Behdrden durch das Archiv sowie die Riickausleihe von Archivgut an ab-
gebende Stellen sein.

Im Rahmen der Behdrdenberatung bzw. im Vorfeld sind neben zahlreichen anderen archivi-
schen Ubernahmereglungen auch die konservatorischen Anforderungen fir den Transport mit
der abgebenden Stelle abzustimmen. Fir die Uberfiihrung ist die Verwendung passender
Kunststoffboxen mit glatten Innenflachen zu bevorzugen. Die Unterlagen sollten durch Fillma-
terial (z. B. Luftpolsterfolie, Schaumstoff) gegen Verrutschen geschitzt werden. Auch Stehord-
ner, Hefter u. a. m. sind fir den Transport gegen Verrutschen zu sichern; die Stapelhdhe sollte
S0 gering wie eben nétig sein. Auf das ,Blindeln” von Unterlagen mit Schniren oder Bandern
ist soweit mdglich zu verzichten, ansonsten ist ein Kantenschutz (Winkel aus Pappe) zu ver-
wenden, um ein Einschneiden an den AuRenkanten der Unterlagen selbst zu vermeiden. Lose
Blatter kénnen durch Einlegen in Klappmappen vor Verunordnung geschiitzt werden. Auch
kann die Nutzung der archivischen Kartonagen und sonstigen Verpackungsmaterialien bereits
in der Behorde vereinbart werden, wodurch etwaige Mehrfachaufwendungen vermieden wer-
den kénnen. Fir die Verpackung und den schonenden Transport von Grof3formaten und Son-
dermaterialien (z. B. Fotosammlungen/AV-Medien) sind spezifische Absprachen zu treffen.®

Als Transportmittel eignen sich geschlossene Fahrzeuge, die eine bestmégliche Klimastabilitat
gewahrleisten. Uberdachte Bereiche beim Beladen verhindern ggf. Feuchtigkeitsschaden. Die
Durchfiihrung von Ab- und Anlieferungen bei Extremwetterlagen sollte vermieden werden.

Mit der Abgabe an ein Archiv wird aus Registraturgut Archivgut, der behérdliche Prozess ist
damit abgeschlossen. Jede Aktenausleihe ist daher grundséatzlich zu hinterfragen, bei regel-
mafigen und haufigen Ausleihen sollte das Gesprach mit der Behérdenleitung gesucht wer-
den. Mdglicherweise sind die Aussonderungsfristen zu kurz gefasst — ein Archiv ist keine ver-
langerte Behordenregistratur. Obwohl manche Behdrden dies anders interpretieren, handelt
es sich bei der Ausleihe von Archivgut um Kulturguttransporte und diese sollten auf ein Min-
destmalf’ beschrankt werden.

Am entliehenen Archivgut dirfen keine Veranderungen vorgenommen werden. Hierzu z&hlen
die Entnahme oder das Hinzufiigen von Einzelblattern, die Erganzung oder Uberklebung der
Aktenbeschriftung, das Anbringen von Klebezetteln (Haftnotizen/“Post-1t's“) oder das Tackern
von Aktendeckeln.

Es empfiehlt sich die Beifligung eines Transportscheins, der mindestens die folgenden Anga-
ben umfassen sollte:

= das entleihende Archiv mit Ansprechpartner*in,

= die ausleihende Behdrde mit Ansprechpartner*in,

= die Leihfrist,

= deutlicher Hinweis auf den rechtlichen Charakter von Archivgut (Manipulationsverbot),
Archivgesetz und Datenschutz,

= konservatorische Anforderungen an den Umgang mit dem Kulturgut in den Behérden
sowie an den Transport und die Transportverpackung.

8 Verpackungen fur Archivgut. Empfehlungen der Archivreferentenkonferenz, ausgearbeitet vom Be-
standserhaltungsausschuss der ARK, in: ARCHIVAR 64 (2011), Heft 1, S. 57-62; vgl.
https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/archivar-2011-01-hinweise-
verpackung.pdf? blob=publicationFile. Bilder und Téne bewahren. Empfehlungen der Konferenz der
Leiterinnen und Leiter der Archivverwaltungen des Bundes und der Lander (KLA) zur Erhaltung von
analogen Fotomaterialien und audiovisuellen Medien, in ARCHIVAR 69 (2016), Heft 4, S. 352-360;
vgl. https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/bewahrung-bild-

ton.pdf? blob=publicationFile.



https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/archivar-2011-01-hinweise-verpackung.pdf?__blob=publicationFile
https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/archivar-2011-01-hinweise-verpackung.pdf?__blob=publicationFile
https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/bewahrung-bild-ton.pdf?__blob=publicationFile
https://www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/bewahrung-bild-ton.pdf?__blob=publicationFile

Stand 1.7.2020: Schlussfassung

Die Abholung durch Amtsbot*innen (Behdrdenpost, -kurier*in) ist dem Versand durch Post-
dienstleister oder gewerbliche Zustelldienste vorzuziehen. Wenn postalisch versandt wird,
sollte das Archivgut versichert versendet werden, wodurch zugleich der Nachvollzug einer
Sendung gesichert ist. Um die Gefahr eines Verlustes so gering wie moglich zu halten, sollte
eine Versandeinheit aus nicht mehr als zwei Archivalieneinheiten bestehen. Das Archivgut ist
formstabil und mdglichst havariesicher zu verpacken (Luftpolsterversandtaschen, Versandta-
schen aus Papier mit Kartonriickwand, fadenverstarkte Papierversandtaschen mit Seitenfalte,
Kartonversandtaschen, Wellpappeversandtaschen oder Wellpappe-Buchverpackungen mit
Uberstehenden Kanten, Archivschachteln, wasserabweisende und reil3feste AufRenverpa-
ckung).

4.3 Transport von grof3eren Archivgutmengen

Fur Transporte zu Dienstleistern oder im Rahmen von Umziigen sind in der Regel groRRere
Mengen von Archivgut Uber langere Strecken zu bewegen. Solche Uberfihrungen werden
haufig durch Transportunternehmen und Speditionen durchgefiihrt, so dass die Anforderun-
gen an den bestandsschonenden Transport bereits im Vorfeld schriftlich festzulegen sind.

Auch hierfir gelten die oben beschriebenen Grundsatze, wonach Archivgut z. B. nur verpackt
umgezogen und transportiert werden darf. Als Transportverpackung eignen sich grundsatzlich
Aluminium- und Kunststoffbehdlter, in welche das Archivgut enthaltende Archivschachteln ge-
stapelt werden. Archivalien ohne eigene Schutzhille sind einzeln in Luftpolsterfolie oder Sei-
denpapier einzuschlagen und unter Beachtung der Formate in nicht zu grol3en, ausreichend
stabilen Kisten oder Wannen zu transportieren.

Alle Behdltnisse sollten verschlieBbar und ohne mechanische Kraft auf die Archivalien selbst
stapelbar sein. Fur druckempfindliches Archivgut sind flache Behéltnisse zu wéahlen, um die
maximale Stapelh6he zu begrenzen.

GroRere Mengen Archivschachteln lassen sich gut auf Paletten stapeln und transportieren.
Dafiur sind aber an Start- und Zielort Hubwagen, ausreichende Zufahrtsmoglichkeiten und
LKW mit Ladebordwand erforderlich.

Bei Transporten auf Paletten sind Kunststoffpaletten herkémmlichen Holzpaletten vorzuzie-
hen, um einem mdoglichen Schadlingsbefall bzw. dessen Verschleppung aus mehrfach ver-
wendeten Holzpaletten zu vermeiden. Die Verwendung von zur Insektenabtétung warmebe-
handelten neuen Holzpaletten (IPPC) ist jedoch mdglich.

Auf die Flache einer Euro-Palette EUR-EPAL 1 passen acht Archivschachteln im Folioformat
pro waagerechter Schicht. Dabei sollte darauf geachtet werden, dass das Archivgut die Grund-
flache der Palette nicht tGberragt. Je nach Gewicht und Stabilitat der Schachteln sollten Archiv-
schachteln bis zu einer Hohe von maximal 800 mm gestapelt und alle zwei Schachtelschichten
mit Zwischenlagen aus Karton oder Pappe stabilisiert werden. Eine solche Pappe erganzt mit
handelsublichen Folienabdeckblattern empfiehlt sich auch zur Sicherung der untersten Behél-
terschicht und zur Abdeckung des Stapels obenauf. Bei hoheren Gesamtgewichten besteht
die Gefahr, dass die untersten Schachteln durch den auf ihnen lastenden Druck Schaden neh-
men. Zum Schutz der Ladung gegen Verrutschen und Witterungseinflisse missen die Palet-
ten mit Stretchfolie gesichert werden. Vier Uber Kreuz gespannte PVC-Spannbénder halten
zudem die Palettenladung stabil zusammen. Kantenschoner in Winkelform aus Pappe
(30 x 30 mm oder 45 x 45 mm) verhindern dabei ein Einschneiden der Spannbander in die
Archivschachteln.

Auch andere verwendete Transportmittel (z. B. Aktenwagen) sollten durch vollflachiges Ver-
packen in Stretchfolie vor Nasseeinwirkung sowie vor einem Verschmutzen und Verrutschen
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des Archivgutes geschiitzt werden. Die Stretchfolie ist bei langeren Standzeiten zu entfernen,
um die Bildung eines Mikroklimas zu vermeiden.®

Archivgut sollte nach Formaten sortiert verpackt werden, um insbesondere fir Sonder- und
Groliformate Gefahrdungen beim Transport zu verringern. Fur planliegende Grol3formate
empfehlen sich Transportmappen, die dreiseitig mittels Klappen geschlossen sind und zudem
Uber Verschlussbander verfugen. Materialien aus Karton und Pappe fur Transportzwecke soll-
ten weitestgehend abriebfeste glatte Oberflachen besitzen.

Bestdnde und Archivalien, deren Material ein erhéhtes Schadenspotential (z. B. fir Klima-
schwankungen) aufweist, wie etwa Pergament, sollten nur durch geschultes Personal und er-
forderlichenfalls in Klimakisten oder Styroporkisten transportiert werden.

Zur Reduzierung des Verlustrisikos sollten groRere Bestande in geeignete Liefer- und Bear-
beitungstranchen aufgeteilt werden. Die Reihenfolge des Archivgutes ist unbedingt beizube-
halten, um wiederholtes Umlagern und das Risiko von Verlusten zu minimieren und das Ver-
legen von Archivalien zu vermeiden. Eine einfache, fortlaufende Nummerierung der Verpa-
ckungseinheiten stellt sicher, dass die korrekte Reihenfolge auch durch ungeschultes Personal
eingehalten bzw. erforderlichenfalls wiederhergestellt werden kann. Paletten sind so zu bela-
den, dass die Beschriftungen der Kartons von auf3en gut lesbar sind.

Es sollte gewahrleistet sein, dass Transporttermine bei extremen Witterungsbedingungen ver-
schoben werden kdnnen. Erfolgt ein Transport von warm nach Kkalt, ist die Stretchfolie sofort
zu entfernen, um Kondensationsfeuchte vorzubeugen. Erfolgt der Transport von kalt nach
warm, sollte die Stretchfolie erst nach der Akklimatisierung entfernt werden, ebenso die Archi-
valien erst dann aus dem Transportbehélter entnommen werden.

Transporte mussen in geschlossenen Fahrzeugen erfolgen, die eine bestmégliche Klimasta-
bilitat gewahrleisten. Transporter, deren Laderaum nur mit Planen abgedeckt ist, sind auszu-
schlieRen.

Wahrend des Transports miussen die Besténde vor Diebstahl, Witterungseinfliissen, starken
Klimaschwankungen, Verrutschen, starken Erschitterungen und sonstigen Schadensquellen
geschitzt werden. Auch die Vorgaben der Integrierten Schadlingsbekampfung (IPM) nach
DIN EN 16790:2016-12 sind einzuhalten.

Fur komplexe Transportaufgaben wie Umziige von Archivgut sind eine Begutachtung der Ma-
terialien und eine Beratung durch Restaurator*innen bei der Vorgabe von Sicherungsmaf3nah-
men und Verpackungen unbedingt zu empfehlen. Die Auswahl der Transport- und Umzugs-
unternehmen sollte Erfahrungen und Referenzen beim Transport von (historischem) Archivgut
bertcksichtigen.

4.4 Archivguttransporte zu Ausstellungen

Vor einer Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken sollte stets die Notwendigkeit ge-
pruft und hinterfragt werden, ob es wirklich sinnvoll und notwendig ist, ein Original dem Risiko
von Beschadigung und Verlust durch Transport und Prasentation auszusetzen oder ob der
Ausstellungszweck beispielsweise nicht auch mit einem Digitalisat erreicht werden kann. Be-
stimmte Archivalien werden immer wieder flr Ausstellungen angefragt, um die Attraktivitat der
Ausstellung zu steigern. Gleichzeitig bleiben die Bedeutung der Archive fiir den Kulturguterhalt
und die mit der Ausstellung verbundenen Schadensrisiken fir das Kulturgut h&ufig unbertck-
sichtigt. Was aus Sicht der Kurator*innen und auch der archivischen Offentlichkeitsarbeit nach-
vollziehbar ist, ist aus dem Blickwinkel der Bestandserhaltung kritisch zu sehen.

9 Um das Einschleppen von Schadlingen zu vermeiden, hat sich die Anbringung einer Umrandung mit
doppelseitigem Klebeband bewahrt.
8
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Infolgedessen sollten besonders fur diese Transporte héchste Anspriiche gelten und die Vor-
gaben nach DIN EN 15946:2011-11 und DIN EN 16648:2015-11 eingehalten werden. Risiken,
die in anderen Fallen moglicherweise in Kauf genommen werden missen, um die Arbeitsfa-
higkeit der Verwaltung zu gewahrleisten (Ausleihe zu behdrdlicher Nutzung), Benutzung zu
ermdglichen (interne Transporte), einem bestandserhalterischen Zweck dienen (Transporte zu
Restaurierungs- oder Digitalisierungsdienstleistern) oder schlicht nicht vermeidbar sind (Bau-
mafnahmen im Magazin, Umzug, Havarie, Notfall) sollten im Fall von Ausleihen zu Ausstel-
lungszwecken unbedingt minimiert werden. Vor der Leihzusage muss eine auf jedes auszulei-
hende Stiick abgestimmte Risikoeinschatzung erfolgen; diese muss in Abhangigkeit von der
Materialitat des auszuleihenden Archivales und dessen Schadensanfalligkeit getroffen wer-
den.

Allgemein ist festzuhalten:

= Klimatische Schwankungen wahrend des Transportes sind unbedingt zu vermeiden,
d. h. bevorzugtes Transportmittel ist eine Klimakiste. Bei Verwendung einer Klimakiste
ist darauf zu achten, dass diese ihren Sinn (Schwankungen vermeiden) erfiillen kann,
d. h. sie muss mindestens 24 Stunden vor dem Transport angeliefert und unter Maga-
zinbedingungen abgestellt werden, gleiches gilt fir das Auspacken der Objekte. Klima-
kisten sind mit allen zugehérigen Schrauben zu verschlie3en.

= |n jedem Fall sollen kunsthandelslbliche Standards (sto3- und aufprallsichere feste
Verpackung) eingehalten werden.

= Die Verpackung muss dem zu verpackenden Stlick angemessen sein (nicht zu grof3,
nicht zu klein, gepolstert, aber nicht gequetscht).

= Transporte sind zu dokumentieren.

= Die Notwendigkeit einer Kurierbegleitung ist zu priifen. Erfahrungsgemaf fallt die Ein-
haltung allgemeiner Standards leichter, wenn ein Vertreter des Eigentiimers zumindest
beim Aus- und Einpacken anwesend ist.

= Bei der Auswahl der Transportdienstleister ist auf Erfahrungen im Bereich des Kultur-
guttransportes zu achten, vertraglich kann der Kreis der mdglichen Transportdienst-
leister eingeschrankt werden.

= Umladungen und Zwischenlagerungen sind moglichst zu vermeiden. Kunstspeditionen
bieten bei Transporten, die nicht ohne Zwischenstopp durchgefiihrt werden kénnen,
die Moglichkeit, das beladene Transportfahrzeug in einer alarmgesicherten und brand-
gesicherten Halle abzustellen. Diese Option ist gegenlber einer Umladung zu bevor-
zugen.

Auch fur den Transport von Archivgut per Flugzeug oder Schiff gibt es zur maf3gefertigten
Klimakiste keine Alternative. Sowohl die klimatisch unkalkulierbaren Bedingungen, die mogli-
che mechanische Beanspruchung einer solchen Schutzverpackung wie auch die zollrechtli-
chen Vorschriften nach VerschlieR- und Plombierbarkeit zwingen zur Verwendung von ent-
sprechenden Transportkisten.



