
Bewertung KLA-Version (BPMN FHH (Operativer Prozess+); zuletzt geändert von gehlmjas am 20.06.2024 13:28:49)
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Aktenautopsie
vorzunehmen?

Termin vereinbaren
Ja Aktenautopsie

durchführen

Bewertungsvermerk
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Dokumentenmanagementsystem

bewertete
Anbietungsliste

übermitteln

Abgleich von
Ablieferungsliste und

(bewerteter)
Anbietungsliste

Anbietungsliste
prüfen

Bewertung (-svorschlag)
abgeschlossen

Ergebnissicherung,
Kennzahlendokumen

tation

11.

Vorgang zuweisen

bewertete Anbietungsliste

Ablieferungsliste
erhalten

Bewertungsvermerk (ggf. Vorlage)

Der separate
"Erstellung

Bewertungsvermerk"...

Erteilung einer
Vernichtungsgenehm
igung nach Eingang
der vollständigen

Ablieferung

Ablieferungsliste

Bewertung
abgeschlossen

Ablieferungstermin
vereinbaren

Ablieferungstermin
vereinbart

7.

Unabhängig, ob prospektiv
als archivwürdig bewertet

oder nicht

Aufzeichnungen
auszusondern

eAkte/analoge Akte

Anbietungsliste/
Aussonderungsnachricht Eingangsbenachrichtigung

zur Anbietungsliste/
Aussonderungsnachricht

Aussonderung analogen
Archivguts starten

1. 2.

3. 5. 6.
6.

8.

9.

10.
Existenz eines Bewertungsmodells / eines
Bewertungsdokuments und die Existenz
pauschaler Vernichtungsgenehmigungen

ist ebenfalls zu prüfen, ggf. Prozess
individuell anpassen...

Vorlage eines
Bewertungsdokumentes

prüfen (Bewertungsmodell,
Vernichtungsgenehmigung,
Dokumentationsprofil etc.)

4.

Bewertung auf der Basis der
Aussonderungsliste anhand

Bewertungsdokument möglich

Nein
Bewertungsvermerk

 durch Vorgesetzte/vorgesetzte
Behörde (gem. archiv-interner

Regelungen)...

Hinweis: Sollte die Zustimmung ausbleiben,
sind die entsprechenden Prozessschritte zu
wiederholen/zu überprüfen (s. Nr. 3 bis 5)

Hinweis: Ablieferung ist ein separater
Prozess und daher in diesem Modell nicht

modelliert

AFIS

Nächste Prozesse
starten (z.B.

Zugangsmanagement
,

Erschließungspriorisi
erung)

Im Bedarfsfall:
Veröffentlichung des
Bewertungsvermerks

Bewertungsvermerk-
WF durchführen


