
Vergabeverfahren Digitalisierung KLA-Version (BPMN FHH (Operativer Prozess+); zuletzt geändert von gehlmjas am 20.06.2024 13:28:10)
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ggf. zweite
Zustimmung einholen

Haushaltsmittel
freigeben

Leistungs-
beschreibung

anfertigen1.1.

3.2.

4.

Leistungsbeschreibung

Priorisierung und
Finanzmittel prüfen

Mittelbindung
anlegen
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Ausschreibung
abgeschlossen -

Angebote eingegangen

Angebote (vor-)
prüfen

Angebot
ausgewählt

zK

Vertragsunterlagen
anfertigen/

Zuschlagserteilung

Koordination der
Vertragsunterlagen

(inkl. Unterschriften,
etc.)

Weiterleitung der
Leistungs-

beschreibung an
Beschaffungsstelle

ggf. weiter Expertin
einbeziehen

Leistungsbeschreibung und
Bedarfsgerechtigkeit prüfen

2.

1.2.

Korrektur der
Leistungsbeschreibung

eingefordert

3.1.

3.3.

Korrektur vornehmen

eAkte/analoge Akte

Ausschreibung
(fachlich) begleiten

Fertigstellung der
Vergabeunterlagen:

- Anpassung der
Leistungsbeschreibung

- Bewertungsmatrix erstellen
- Begehung vornehmen

- ggf. Ausgabe von Material
- ggf. Beantwortung von

Bieterfragen
- Probedigitalisate, etc.

Ausschreibung
vornehmen
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Vergabe Digitalisierung beendet

Im Bedarfsfall:
Zustimmung geben

Bestätigung der
Leistungserbringung

Vorgang z.V. bzw.
Vorgang z.d.A., wenn

alle Rechnungen
beglichen sind

Vergabeunterlagen
fertigstellen

Vergabevermerk
anfertigen

Vergabevermerk

Vorgang z.V. bzw. Vorgang
z.d.A., wenn alle

Rechnungen beglichen sind

Qualitätskontrolle
durchführen

Leistungserbringung durch den
Dienstleister (fachlich) betreuen

5.

6.

7.1.

7.2.

8. 9. 11. 12.

13.

14.

Hinweis: Im Bedarfsfall je
nach den geltenden

rechtlichen
Rahmenbedingungen

veröffentlichen

15.

18.1.

18.2.

18.3.

Angebote fachlich prüfen und
ein Angebot auswählen

10.

Hinweis: Im Rahmen der
Vorplanung liegen bereits

grundsätzlich alle Zustimmungen
vor und Haushaltsmittel sind

eingeplant

Nein

Ja

Hinweis: Sollte die Zustimmung ausbleiben, sind die
entsprechende Prozessschritte zu wiederholen/zu überprüfen

(s. Nr. 1, 3)

Hinweis: Spezifika der
Vergabevarianten sind zu

berücksichtigen (beschränkt mit und
ohne TN-Wettbewerb, öffentlich, etc.)

zK

Nein

Ja

Sind (ergänzend zu der
Zuschlagserteilung) Vertragsunterlagen

zu fertigen/unterschreiben?

Hinweis: Entsprechend der
geltenden Regularien sind weitere

Stellen einzubeziehen


