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Anforderungen an das Abgabeverzeichnis gemaR Anlage 7 b RegR

Nur tatsachlich abgegebene Akten werden aufgefiihrt.

Das Verzeichnis dient als Nachweis der l(ibergebenen Akten
und erlangt damit rechtliche Relevanz. Die fortlaufende
Nummernfolge  dient in  diesem  Kontext der
Vollstéindigkeitspriifung. Bei kurzfristiger Nicht-Abgabe
sollten die entsprechenden Listeneintréige gel6scht und
neue laufende Nummern vergeben werden. Mitgegebene,
aber nicht im Verzeichnis aufgefiihrte Akten werden
zurlickgesandt.

Struktur und Layout entsprechend der Vorlage

e nur die in Anlage 7 b RegR genannten Spalten

o Tabelle mit sichtbarem Gitternetz, als Text formatiert

e Dokument mit flieBenden Seiten, flieRenden Tabellen
und flieRend ausgefiillten Spalten

Die Verzeichnisse lassen sich mit Ergdnzungen, wie
strukturierenden Uberschriften, oder Anderungen, wie
zusammengelegten Spalten fiir die Laufzeitangaben, nicht
in die Datenbank des Bundesarchivs einlesen. Die
Ergénzungen miissen im Zwischenarchiv manuell geléscht
werden.

Die Angaben sind aussagekraftig:

Abkiirzungen moglichst ausschreiben

Vorschriften

e Angaben zu Aufbewahrungsdauer und -ende in jeder Zeile

+ Abgabevom 12.02.2015, Bestand 61001

[ u:n] »\mmil Aoy l Thaltzangabes em'[ Zei J'I
Nr o | nummes®ol zeichenfo N fa Vol Enton
1o o [0208/36= |Notwendige Quaiifikation far 1o [ 20034 20119 5a[2016da
Abteilungsleiter/innen des.
Bundesamtes fir XYZs
28 0208/36a | Notwendige Qualifikation far 2a | 20119 20119 6a|2016:
Abtsilungsieiterinnen des
Bundesamtes f0r XYZe
3 0233/155 | Entwurf-eines Gesetzes zur 1a | 20084 20109 55|2016
Verbesserung der Personalauswahl
in
[ 2023-MX/4a | Reise von Minister Mustermann zu 1a | 20119 20119 15920274e
Beratungen mit dem mexianischen
Minister fur Marktwirtschafta
3 2025/5a | Neujahrsempfange des 1a | 20089 20099 159 20254a
Fachverbandes BeiSpielin der
chinesischen Botschafto
(3 o |2027-13a |Beratungenmit-der-Europaischen 1o | 20054 20050| 205202640
Kommission zur Forderung von
Auslandsaufenthalten im Rahmen
von Berufsausbildungena
7s s |2027-13a |Beratungenmit der Europlischen 2o | 20059 2006¢| 209(20274n
Kommission zur Férderung von
Auslandsaufenthalten im Rahmen
von Berufsausbildungena
& 2027-1/3a | Beratungenmit der Europaischen 30 | 20069 2008a| 209 20294a
Kommission zur Férderungvon
Auslandsaufenthalten im Rahmen
(. ________|vonBerufsausbildungens _ B I A A
9 5 |2027-1/3-Via| Materialsammiung for Beratungen Ta | 20064 20109 209/ 203140

mit-der Europaischen Kommission
zur Férderung von
Auslandsaufenthalten im Rahmen

3585/4-4a

Beschaffung derGroBlaniage .RiSe
2000"furdas BundesamtfurXYZa

1o | 2007 20112| 100/ 202240

3596/70

6790/1s

6790/10

Neubau eines Birogebaudes fir das
BundesamtfurXYZa

1o | 20099 20109 150 202640

Beratungen mit BMF und BMY zur
Finanzierung -der Stiftung Bundes-

Beratungen mit BMF-und BMY zur
Finanzierung-der Stiftung Bundes-
ABCo

230 | 20039 20039 209202440

24o0| 2003 20045 200 202540

rechnerisch richtige und plausible Laufzeit- und Fristangaben
einheitliche Schreibweise der Laufzeit in Jahren (ohne Tages-/Monatsangaben)
Aktenzeichen in vollstdndiger, einheitlicher Schreibweise nach behdrdeneigenen

keine Wiederholungszeichen (Zusammenhang ist in der Datenbank unklar)

Abweichungen von der Registraturrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von

Schriftgut in Bundesministerien (RegR):

e Jede physische Einheit erhilt eine eigene Ifd. Nr. und eine eigene Zeile.
e Die Archivsignaturen werden immer durch das Zwischenarchiv eingetragen.
e Fiir jede Organisationseinheit wird in der Regel eine eigene Portion mit Vorblatt und

Abgabeverzeichnis angelegt.
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