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1. Die E-Akte Bund im Kontext der Aussonderung an das Bundesarchiv

Bei den Behdorden, Verfassungsorganen, Gerichten, unmittelbaren Kérperschaften, Anstalten und
Stiftungen sowie sonstigen oOffentlichen Stellen des Bundes entstehen im Rahmen der
Aufgabenwahrnehmung Unterlagen, die gemaR § 5 Abs. 1 des Bundesarchivgesetzes (BArchG) dem
Bundesarchiv anzubieten sind, soweit diese nicht mehr fir die Aufgabenwahrnehmung benétigt
werden; dies gilt gemaR § 5 Abs. 3 BArchG explizit auch fiir elektronische Unterlagen. Das Bundesarchiv
hat die Aufgabe, die archivwiirdigen Unterlagen als Archivgut des Bundes auf Dauer zu sichern, nutzbar
zu machen und wissenschaftlich zu verwerten. Dies geschieht unter Wahrung des Schutzes privater
und offentlicher Belange (§ 3 Abs. 1 BArchG).

Die E-Akte Bund (EAB) unterstltzt die 6ffentlichen Stellen bei der Wahrnehmung ihrer Aufgaben.
Dabei steigt u.a. auch die Bedeutung kryptografisch signierter Dateien (Dateien mit fortgeschrittenen
oder qualifizierten elektronischen Signaturen/Siegeln), die im Zuge der rechtssicheren
Geschaftsvorfallbearbeitung immer mehr eingesetzt werden missen und zunehmend Eingang in die
EAB finden.

Um die revisions- und gerichtssichere Speicherung dieser Daten zu garantieren, sowohl fiir die Dauer
der Bearbeitung in der EAB als auch anschlieRend fiir die Zeit der Aufbewahrung, ist die EAB technisch
an das Digitale Zwischenarchiv des Bundes (DZAB) angebunden, das als zentraler
beweiswerterhaltender Langzeitspeicher durch das Bundesarchiv zur Verfligung gestellt wird.

Im Zuge der beweiswerterhaltenden Langzeitspeicherung abgeschlossener Unterlagen im DZAB
kommt die offentliche Stelle automatisch ihrer Anbietungspflicht nach, obgleich sie stets die
Verfligungshoheit und -gewalt der im DZAB gespeicherten Unterlagen inne hat. Durch das
Zwischenarchivprinzip, das mit dem DZAB umgesetzt ist, hat das Bundesarchiv die Mdglichkeit, die
langzeitgespeicherten Unterlagen der 6ffentlichen Stelle schon vor Ablauf der Aufbewahrungsfristen
zu bewerten und die (potenziell) archivwirdigen Unterlagen direkt nach dem Ende der
Aufbewahrungsfristen standardisiert zu ibernehmen.

Gleichwohl das DZAB die 6ffentlichen Stellen bei der Langzeitspeicherung, Beweiswerterhaltung und
Aussonderung unterstitzt, liegt die Verantwortlichkeit fir die Sicherstellungen von Lesbarkeit und
Verkehrsfahigkeit der Dateien bei den 6ffentlichen Stellen selbst. Entsprechend sind von dortiger Seite
schon frihzeitig im Rahmen der Schriftgutverwaltung MaRnahmen zu ergreifen, die die
Langzeitspeicherfahigkeit der Unterlagen im DZAB unterstiitzen.
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2 Grundsitze der Aussonderung

Die Aussonderung beschreibt einen Prozess, der grundsatzlich die Schritte Anbietung, Bewertung und
Abgabe bzw. Léschung von Unterlagen umfasst:

Die offentlichen Stellen des Bundes sind gemaR § 5 Abs. 1 BArchG verpflichtet, dem Bundesarchiv die
von ihnen nicht mehr benétigten Unterlagen zur Ubernahme anzubieten. Das Bundesarchiv priift dann,
ob diese Unterlagen von bleibendem Wert, also archivwiirdig sind. Diese Priifung wird als Bewertung
bezeichnet. Ist das der Fall, ist die 6ffentliche Stelle verpflichtet, die Unterlagen nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist an das Bundesarchiv abzugeben. Mit der Ubernahme der Unterlagen ins
Bundesarchiv dndert sich deren Rechtsstatus von Registraturgut zu Archivgut des Bundes und sie
gehen in den Besitz des Bundesarchivs (ber. Stuft das Bundesarchiv die betroffenen Unterlagen
dagegen als nicht archivwiirdig ein, kdnnen diese nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet
werden. Mit der Auslagerung von Unterlagen in das DZAB kommt die jeweilige 6ffentliche Stelle
automatisch ihrer Anbietungspflicht nach. Das Bundesarchiv bernimmt die archivwirdigen
Unterlagen in diesem Fall direkt aus dem DZAB.

Die Ubernahme archivwiirdiger elektronischer Unterlagen erfolgt nach MaRgabe des § 5 Abs. 3 BArchG
gemaR den aktuellen technischen Standards, die die Strukturierung von Schriftgutobjekten und deren
Metadaten in Datenpaketen vorgeben.

Es ist moglich, dass das Bundesarchiv im Vorfeld zum Beispiel im Rahmen eines Bewertungskatalogs
festlegt, welche Unterlagen ihm eine 6ffentliche Stelle ibergeben soll bzw. welche sie ohne erneute
Riicksprache nach dem Ende der Aufbewahrungsfrist l6schen kann. In der EAB wird diese prospektive
Bewertung im Metadatum ,Aussonderungsart® hinterlegt. Folgende Werte sind méglich:

e A =Die Unterlagen sind archivwiirdig und miissen nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen an
das Bundesarchiv abgegeben werden.

e V=Die Unterlagen kénnen nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen ohne erneute Riicksprache
mit dem Bundesarchiv vernichtet werden.

e B =Die Unterlagen sind dem Bundesarchiv zur Bewertung anzubieten bzw. nach dem Ablauf
der Aufbewahrungsfristen abzugeben.

e U= Das Bundesarchiv hat fiir die Unterlagen noch keine Aussonderungsart festgelegt.
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3. Schriftgutverwaltung als Voraussetzung fiir die Aussonderung

Die EAB unterstiitzt die Bearbeitung von Geschiftsvorféllen und kann in diesem Rahmen den gesamten
Lebenszyklus von Schriftgutobjekten im Sinne dreistufiger Akten (Akte — Vorgang - Dokument)
abbilden. Die Moglichkeit der zweistufigen Aktenfiihrung (Akte - Dokument) in der EAB ist
mittlerweile durch die Gesamtprojektleitung ausgeschlossen worden.

Bereits bei der Konzeption der Inbetriebnahme der EAB sind die Aspekte der Schriftgutverwaltung,
Konvertierung, Fristenvergabe und Langzeitspeicherung fiir eine anschlieRende reibungslose
Aussonderung von Schriftgutobjekten zu berlicksichtigen. Um dies zu gewéhrleisen, ist eine bilaterale
Abstimmung zwischen der aktenfiihrenden Behérde und dem Bundesarchiv von entscheidender
Bedeutung.

Sobald die Bearbeitung eines Geschéftsvorfalls beendet wird, erfolgt die SchlieRung der Akte oder des
Vorgang mittels Verfligung ,Abgeschlossen®. Grundsatzlich wird auf der Ebene des Vorgangs
abgeschlossen; der Abschluss der Aktenebene hatte zur Folge, dass alle darunter angelegten Vorgange
ebenfalls geschlossen werden wiirden. Entsprechend findet die Auslagerung in das DZAB (und auch
die spatere Abgabe an das Bundesarchiv) auf der Ebene des Vorgangs statt.

Lebenszyklus eines elektronischen Vorgangs*

Abschluss des Vorgangs  Auslogerung  —

Langzeitspaicherung Archivierung

Bearbeitung
Ruhephase (ggf. Aufleben) Léschung
Vernichtung

Aufbewahrungsfrist

Digitales Zwischenarchiv des Bundes

Behdrde: Lesezugriff (ggf. Aufleben
Bund T Lesezugriff fr

Fristen

Transterfrist

Benutzung von Archivgut des Bundes

Lesezugriff (ggf. gemall Bundesarchivgesetz

Aufleben)

Leserugriff
& Bewertung

-

* In der elektronischen Schrifigutverwaltung dient die Akte in der Regel aks Obergeordnete Hille und wird in einen oder mehrere Vorgange unterteilt. Die Vorginge
enthalten die Dokumente. Fir die Aussonderung werden Vorgange so gebildet, dass sie, durch Erledigung des entsprechenden Geschaftsworfalls oder durch
festgelegte Zeit: vitte, in ibrer Lebensdauer begrenat sind. Die iibergeordnete Akte wird erst dann abgeschlossen, wenn sie aus inhaltlichen Erwiigungen nicht
mehr bendtigt wird (weil etwa eine Aufgabe beendet ist).

3.1 Fristenvergabe

Nach dem Abschliefen eines Vorgangs beginnt die zuvor durch die aktenfiihrende
Organisationseinheit festgelegte Aufbewahrungsfrist, die Voraussetzung fir die Auslagerung in das
DZAB ist. Die Aufbewahrungsfrist erflllt zwei Funktionen: Zum einen garantiert sie, dass der Vorgang
so lange zur Verfligung steht, wie die o6ffentliche Stelle selbst oder Dritte ggf. noch auf diesen
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zuriickgreifen missen. Zum anderen stellt sie sicher, dass der Vorgang nicht langer als notwendig
aufbewahrt wird und damit unnétig Ressourcen bindet?.

Zusatzlich kann eine Transferfrist festgelegt werden, die gleichzeitig mit der Aufbewahrungsfrist
beginnt, jedoch frither endet. Sie definiert den Zeitraum, in dem der Vorgang nach dessen Abschluss in
der EAB verbleibt, bevor dieser in das DZAB ausgelagert wird. Die Lange der Transferfrist richtet sich
danach, wie regelmaRig auf den Vorgang voraussichtlich noch zuriickgegriffen werden wird. Die
Haufigkeit solcher Riickgriffe nimmt erfahrungsgemaRl mit der Zeit ab, so dass der Sofortzugriff nicht
zwingend gewabhrleistet sein muss. In kiinftigen Ausbaustufen der Systemintegration ist geplant, die
Primardaten (Dateien) aus der EAB zu loschen, sobald die Auslagerung zum Zwecke der
Langzeitspeicherung in das DZAB erfolgt ist. Idealerweise sollte die Transferfrist vergleichsweise kurz
bemessen werden, um das Datenvolumen in der EAB niedrig zu halten.

3.2 Konvertierung

Spatestens nach dem Abschluss eines Vorgangs muss sichergestellt werden, dass die Unterlagen fir
die Dauer der Aufbewahrungsfrist im Rahmen der Langzeitspeicherung beweiswerterhaltend, lesbar
und verkehrsfahig abgelegt werden. Angesichts der drohenden Formatobsoleszenz wird im Hinblick
auf den Erhalt der Lesbarkeit und Verkehrsfahigkeit eine Konvertierung in das layoutstabile Format
PDF/A2, bei Bilddateien das Format TIFF und bei Tondateien das Format WAVE empfohlen. Hierfr ist
es sinnvoll, Festlegungen hinsichtlich der zu konvertierenden Dateiformate, des Zeitpunkts der
Konvertierung, der Art der Konvertierung (Konvertierung durch Bearbeiter oder automatisches
Massenverfahren) und der Anforderungen an die Qualitdtssicherung? zu treffen.

1 Vgl. dazu die Handreichungen des Bundesarchivs ,Die Aufbewahrungsfrist®, ,Bemessen von
Aufbewahrungsfristen®, ,Priifschema zum Bemessen von Aufbewahrungsfristen®, ,,Orientierungswerte zum
Bemessen von Aufbewahrungsfristen, ,In Rechts- und Verwaltungsvorschriften definierte
Aufbewahrungsfristen“ sowie ,Erstellen von Fristenkatalogen®.

2 Fir die Anwendung der verschiedenen PDF/A-Versionen stellt das Bundesarchiv eine Empfehlung in einer

Handreichung zur Verfiigung.

3 Da bei der Massenkonvertierung heterogener Ausgangsformate Informationsverluste nicht ausgeschlossen
werden kdnnen, ist einerseits eine systematische Qualitdtssicherung sinnvoll, andererseits werden auch die
Ursprungsdateien mit in das Datenpaket fir die Langzeitspeicherung uberfihrt. Um die
Konvertierungsproblematik zu umgehen, empfiehlt das Bundesarchiv nur langzeitspeicherfahige und
gerichtsfeste Formate zur verakten.
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4. Prozess der Aussonderung iiber das DZAB
4.1 Grundsdtze

Die EAB steht den offentlichen Stellen als Standardprodukt zur Verfiigung. Uber ein
Integrationsmuster stehen der EAB die Funktionalitdten des DZAB in der EAB zur Verfligung, die somit
allen EAB-nutzenden Stellen zugdnglich gemacht werden. Eine gesonderte Abstimmung je 6ffentlicher
Stelle ist daher nicht erforderlich ist. Zwei Nutzungsszenarios werden {iber das Integrationsmuster
abgedeckt:

1. Die friihzeitige Speicherung von Dateien mit qualifizierter elektronischer Signatur (geS) zum
Zwecke des Beweiswerterhalts (in einem sogenannten SchlieRfachmandanten) und

2. die Speicherung von abgeschlossenen Vorgangen zum Zwecke des Beweiswerterhalts (und in
einer spateren Ausbaustufe der Systemintegration zum Zwecke der Datenreduktion) in der
EAB wahrend der Aufbewahrungsfrist (in einem sogenannten Zwischenarchivgutmandanten).

Zusammenspiel von SchlieRfach- und Zwischenarchivgutmandant
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1 Nutzungsszenario frihzeitiger |
Bewsiswert:
[ SchlielRfach-Mandant ] [ Zwischenarchivgut-Mandant ] [ Bundesarchiv-Mandant ]
( DZAB ]

Beide Nutzungsszenarien sind bzw. werden zentral tiber ein Integrationsmuster abgebildet. Dabei wird
die EAB soweit optimiert, dass die Funktionalititen des DZAB direkt (iber die Nutzeroberflache der
EAB nutzbar sind. Der gesonderte Zugriff auf das DZAB und die darin gespeicherten Daten ist zwar
Uber eine Webanwendung (der sogenannte Access Service) potenziell moglich, jedoch nicht als
Standard vorgesehen (,,Fallback-Losung“).

* Der Access Service soll dariiber hinaus nicht als Werkzeug fiir schriftgutverwalterische Tatigkeiten genutzt
werden; dies soll ausschlieBlich Giber die EAB erfolgen.
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Fir den Transfer von Schriftgutobjekten in das DZAB ist - unabhangig vom Nutzungsszenario - die
Generierung von Datenpaketen erforderlich. Diese enthalten dabei sowohl die Primardateien als auch
die strukturierenden Metadaten im XML-Format. Die Metadaten umfassen sowohl fachliche
Informationen, die das Schriftgutobjekt inhaltlich und strukturell beschreiben, als auch technische
Angaben, die u.a. fir die Sicherung des Beweiswerts notwendig sind. Fir die fachlichen Metadaten
sieht das Integrationsmuster die Verwendung des Standards xdomea in seiner jeweils aktuellsten
Version vor. Bei dem Datenpaket fiir die Speicherung im DZAB handelt es sich um ein sogenanntes
XML-formatiertes Archivinformationspaket (XAIP). Dieses ist in der Lage, jede Datei, unabhéngig von
ihrem Dateiformat, im DAZB zu speichern. Bei sehr groRen Dateien wird die sogenannte LXAIP-
Technologie angewendet.

Bei der Erstellung der Datenpakete fiir die auszulagernden Schriftgutobjekte gilt der Grundsatz der
Aktenvollstandigkeit gemaR § 4 der Registraturrichtlinie fir das Bearbeiten und Verwalten von
Schriftgut in Bundesministerien (RegR). Dies bedeutet, dass samtliche Dateien in samtlichen Versionen
eines Schriftgutobjektes, die veraktet wurden, diesem zuordenbar sein und dem Bundesarchiv
angeboten werden miissen. Bei Dateien, die zum Zwecke der Langzeitspeicherung in das Format
PDF/A konvertiert wurden, sind auch die Ursprungsdateien mit in das Datenpaket zu tberfiihren.
Dariiber hinaus sind die Metadaten vollstindig im Datenpaket abzulegen. Diese Pramissen sind (iber
das Integrationsmuster abgedeckt; eine gesonderte Abstimmung zwischen den o6ffentlichen Stellen
und dem Bundesarchiv ist nicht erforderlich.

Der Zugriff des Bundesarchivs auf die Metadaten der Schriftgutobjekte in den DZAB-Mandanten der
offentlichen Stellen zum Zwecke der Bewertung erfolgt (iber die Webanwendung Access Service. Die
XAIP bleiben dabei unberiihrt.

Die Nutzung des DZAB wird zwischen der 6ffentlichen Stelle und dem Bundesarchiv mittels einer
Verwaltungsvereinbarung institutionalisiert. Fir den Betrieb und die Auftragsdatenverarbeitung

werden zusatzlich Service-Level-Agreements abgeschlossen.

4.2 Vorbereitung

Im Rahmen des Integrationsmusters sind die grundlegenden Abstimmungen hinsichtlich Datenpaket-
und Schnittstellendefinition bereits erfolgt. Vor einer aktiven Nutzung des DZAB sind jedoch einige
wenige Abstimmungen bzw. Vorbereitungen mit dem Bundesarchiv zu treffen. Hierfur fihrt das
Bundesarchivim Rahmen des DZAB-Rollouts Workshops mit den 6ffentlichen Stellen durch, bei denen
folgende Inhalte thematisiert werden:

e Zeitplanung: In der Zeitplanung werden die erforderlichen Vorbereitungen terminiert und ein
Zeitpunkt fir die ,Inbetriebnahme” festgelegt.

e Organisatorische Vorbereitungen: Seitens der offentlichen Stelle sind organisatorische
Vorbereitungen zu treffen, wie die Festlegung von Verantwortlichkeiten, die
Festlegung/Uberpriifung von Transfer- und Aufbewahrungsfristen, eventuell zu treffende
Vorkehrungen hinsichtlich der Langzeitspeicherung (siehe oben) sowie die Bekanntgabe, ob in
der EAB Verschlusssachen des Grades VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH
gespeichert/verarbeitet werden. Darliber hinaus muss die Verfligbarkeit von Haushaltsmitteln
fur die kostenpflichtige DZAB-Nutzung gepriift bzw. beantragt werden.
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o Abschluss eines Vertragswerks: Fiir die Nutzung des DZAB ist der Abschluss eines
Vertragswerks zwischen der 6ffentlichen Stelle und dem Bundesarchiv erforderlich. Dieses
umfasst eine Verwaltungsvereinbarung sowie Service Level Agreements.

e Einrichtung der DZAB-Mandanten: Das Einrichten der benétigten Mandanten im DZAB erfolgt
auf Grundlage eines Mandantenantrags, der von Seiten der 6ffentlichen Stelle ausgefiillt und
an das Bundesarchiv ibersandt werden muss. Darin sind beispielsweise die bendtigten
Speichermengen anzugeben. Zudem miissen in diesem Zuge auch auf Seiten der 6ffentlichen
Stelle (unter Beteiligung des Host-Dienstleisters wie dem Informationstechnikzentrum Bund)
entsprechende Zertifikate installiert werden, um den Zugriff der EAB auf das DZAB zu
ermoglichen.

Das Bundesarchiv begleitet die 6ffentlichen Stellen bei diesen Vorbereitungen.

4.3 Auslagerung

4.3.1 Auslagerung zum friihzeitigen Beweiswerterhalt

Die Auslagerung kryptografisch signierter Dateien in das DZAB zum Zwecke der Beweiswerterhaltung
erfolgt automatisiert, sobald diese entsprechend in der EAB manuell markiert wurden. Dabei ist zu
beachten, dass zeitversetzt - auRerhalb der Geschiftszeiten - eine bitgleiche Kopie der Datei erstellt,
in ein XAIP integriert und in den entsprechenden SchlieRfachmandanten transferiert wird. In der Zeit
zwischen der Markierung und Kopieerstellung fiir das DZAB ist die betroffene signierte Datei nicht
bearbeitbar. Das DZAB prift die Signatur-/Siegeldaten und meldet ein entsprechendes
Prifungsergebnis zusammen mit einem eindeutigen Identifikator (AOID) an die EAB zuriick; dort
werden die zuriickgemeldeten Informationen beim Schriftstiick gespeichert.

In diesem Zusammenhang ist zu beachten, dass eine Veranderung des Schriftstiicks (z.B. das
Vornehmen von Schwarzungen 0.3.) zur Invaliditat der Signatur-/Siegeldaten fiihrt. Sollten die
Anderungen vor der erfolgten Auslagerung in das DZAB erfolgen, kann dort keine
beweiswerterhaltende Speicherung mehr erfolgen.

4.3.2. Auslagerung zur Langzeitspeicherung

Sobald ein Vorgang abgeschlossen wurde, beginnen Aufbewahrungs- und ggf. Transferfrist zu laufen.
Nach dem Ablauf der Transferfrist erfolgt die Generierung mehrerer Datenpakete (XAIPs), die den
gesamten Vorgang (vgl. Kapitel 4.1) umfassen und (ber eine logische Klammer zusammengehalten
werden. Dabei werden zunichst ggf. bereits zum Zwecke des Beweiswerterhalts in das DZAB
ausgelagerte  Dateien  zuriickgeholt und zusammen mit dem Vorgang in den
Zwischenarchivgutmandanten ausgelagert.

Nach dem erfolgreichen Transfer und der Riickmeldung der AOID an die EAB, werden in einer spateren
Ausbaustufe der Systemintegration die Primdrdaten des betroffenen Vorgangs zur
Entlastungszwecken geldscht. Die zugehdrigen Metadaten verbleiben jedoch in der EAB zum Zwecke
der Recherche und des Riickgriffs.
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Mit der Auslagerung der Datenpakete in das DZAB kommt die 6ffentliche Stelle automatisch ihrer
Anbietungspflicht gemdll § 5 Abs. 1 BArchG nach, da das Bundesarchiv lesenden Zugriff auf die
Metadaten der Schriftgutobjekte in den DZAB-Mandanten der Behorde hat und noch wéhrend der
laufenden Aufbewahrungsfrist eine Bewertung vornehmen kann. Das Bewertungsergebnis wird im
DZAB dokumentiert. Bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist handelt es sich um Registraturgut, das
der alleinigen Verfligungsgewalt der aktenfiihrenden Stelle unterliegt.

4.4 Recherche und Riickgriff auf die ausgelagerten Unterlagen

Der Riickgriff auf die in das DAZB ausgelagerten Daten ist jederzeit (iber die EAB mdglich.
4.4.1 Friihzeitiger Beweiswerterhalt

Nach der Auslagerung einer kryptografisch signierten Datei in das DZAB wird die Signatur gemaR
Vorgabe der Technischen Richtlinie 03125 TR-ESOR des Bundesamtes fiir Informationssicherheit
erhalten, d.h. Gbersigniert. Die Giiltigkeit der Signatur (und damit die Bestatigung von Authentizitat
und Integritat der Datei) lasst sich Gber den sogenannten Evidence Record (ER) nachweisen, den das
DZAB auf Abruf jederzeit bereitstellen kann.

Fir den Fall, dass ein Vorgang bei Gericht 0.4. vorgelegt werden muss und die Arbeitskopie des
Schriftstiicks in der EAB nicht ausreicht, lassen sich die ER sdmtlicher ausgelagerter Schriftstiicke
abrufen. Hierflir muss der Nutzer lediglich die auf Schriftstiickebene hinterlegte AOID an eine zentrale
Stelle in der Behérde melden, die dann mittels dieser AOID iiber die Webanwendung ,,Access Service
den ER abrufen und zur Verfiigung stellen kann. Optional besteht auch die Moglichkeit, die gesamte
Datei inklusive der giiltigen Signatur herunterzuladen.

Im Zuge der Weiterentwicklung des Integrationsmusters soll der Abruf von ER direkt iber die EAB
moglich sein.

4.4.2 Langzeitspeicherung

Durch den Verbleib der Metadaten zu den ausgelagerten Schriftgutobjekten in der EAB ist der Riickgriff
auf diese Daten jederzeit moglich. Der Ruckgriff erfolgt Gber die in der EAB im Rahmen der
Auslagerung hinterlegten AOIDs, die auf das entsprechende Datenpaket im DZAB verweist. Sobald ein
Nutzer die Daten in der EAB abruft, wird das Datenpaket kopiert und dem Nutzer in der EAB zur
Verfligung gestellt.

Dabei wird zwischen zwei Riickgriffszenarien unterschieden:

1. Recherche und Arbeit mit Kopien des ausgelagerten Datenpakets/Schriftgutobjekts: Fir die
Recherche in Schriftgutobjekten und ggf. Duplizierung von Dokumenten bzw. Dateien fiir die
weitere Verwendung wird eine Kopie des Datenpakets aus dem DZAB in die EAB geladen,
entpackt und dem Nutzer zur Verfligung gestellt. Somit kénnen einzelne Teile oder das
gesamte Schriftgutobjekt Teil eines anderen in Bearbeitung befindlichen Schriftgutobjekts
werden. Sobald die Nutzungskopie des Datenpakets nicht mehr benétigt wird, ist diese aus der
EAB zu l6schen.

2. Wieder in Bearbeitung nehmen eines Datenpakets/Schriftgutobjekts: In einer kiinftigen
Ausbaustufe der Systemintegration wird fir das wieder in Bearbeitung nehmen eines
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Schriftgutobjekts eine Kopie des Datenpakets in die EAB geladen, entpackt und dem Nutzer
zur Verfiigung gestellt. Nach dessen erfolgreicher Ubertragung wird das Datenpaket im
Behérdenmandanten des DZAB geloscht. Nach der Bearbeitung und dem erneuten
AbschlieRen des Schriftgutobjektes werden die Archivpakete (XAIP/LXAIP) neu in das DZAB
ausgelagert.

Auch fiir die Phase der Langzeitspeicherung ist der Abruf des ER (iber das unter 4.4.1 beschriebene
Verfahren (und spéter auch direkt Giber die EAB) moglich.

4.5 Abgabe und Loschung

Nach dem Ende der Aufbewahrungsfrist werden diejenigen Datenpakete von dem
Behérdenmandanten im DZAB in den Mandanten des Bundesarchivs transferiert, die fir
»archivwirdig“ (A) oder ,,noch zu bewerten“ (B) befunden wurden. Dies entspricht der Abgabe und
somit dem letzten Schritt der Aussonderung. Nach der erfolgreichen Ubertragung (Kopiervorgang) der
Datenpakete in den DZAB-Mandanten des Bundesarchivs, werden die Datenpakete im
Behordenmandanten gemeinsam mit den nicht archivwiirdigen Datenpaketen (V) geloscht. Zeitgleich
miissen auch die in der EAB verbliebenen Metadaten zu den Schriftgutobjekten geléscht werden.
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5. Begriffsbestimmungen

Fiir die Aussonderung von elektronischen Unterlagen unter Verwendung des DZAB wurde eine
einheitliche Terminologie entwickelt, die zwischen dem Bundesarchiv, dem Bundesverwaltungsamt
und dem ersten Pilotnutzer der EAB, dem Bundesamt fiir Justiz, festgelegt wurde. Sie stimmt dabei
sowohl Aspekte der Schriftgutverwaltung als auch Aspekte der Archivierung aufeinander ab und greift
nicht zuletzt die bei der Aussonderung von analogen Unterlagen an das Bundesarchiv verwendeten

Begrifflichkeiten auf.

Abgabe

Die Abgabe beschreibt den Transfer von Unterlagen nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist von der aktenbildenden Stelle in das Bundesarchiv.

AbschlieRen /
Abgeschlossen

Verfiigung, mit der eine Akte/ein Vorgang abgeschlossen wird, sobald
die Bearbeitung der entsprechenden (Teil-)Aufgabe bzw. des
entsprechenden Geschéftsvorfalls beendet wird. Der Abschluss einer
Akte/eines Vorgangs kann aufgehoben werden, wenn die Bearbeitung
der entsprechenden (Teil-)Aufgabe bzw. des entsprechenden
Geschiftsvorfalls wider Erwarten wiederauflebt.

Anbietung

Die Anbietung beschreibt die Kenntnisgabe von nicht mehr benétigtem
Registraturgut einer aktenfiihrenden Stelle gegeniiber dem
Bundesarchiv. Die Anbietung impliziert dabei einen Handlungsauftrag
an das Bundesarchiv zur Bewertung der angebotenen Unterlagen. Die
Anbietung kann auch schon widhrend einer noch laufenden
Aufbewahrungsfrist erfolgen.

Aufbewahrungsfrist

Mit der Aufbewahrungsfrist wird in der EAB der Zeitraum von der
aktenfiihrenden Organisationseinheit festgelegt, in dem die
abgeschlossenen Unterlagen noch aufbewahrt werden miissen, um
einen Ruckgriff auf diese (und ggf. eine erneute Bearbeitung) zu
ermoglichen.

Sie kann durch Rechtsvorschriften vorgegeben sein.

Archivgut des Bundes

Als ,Archivgut des Bundes“ bezeichnet man Unterlagen, deren
Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist, die fir archivwirdig befunden
wurden und als Archivgut des Bundes in das Bundesarchivs
tbernommen wurden. Der Zugang zu Archivgut des Bundes erfolgt
nach MaRgabe des Bundesarchivgesetzes.

Sofern sich Unterlagen, deren Abschluss der Bearbeitung mehr als 30
Jahre zuriickliegt, noch in der Verfliigungsgewalt der aktenfiihrenden
Stelle befinden (Registraturgut), ist fir diese ein Zugang nach
Bundesarchivgesetz und nicht nach Informationsfreiheitsgesetz zu
ermoglichen.

Auslagerung Die Auslagerung beschreibt den Transfer von Unterlagen aus der EAB
in den Behérdenmandanten des DZAB.

Aussonderung Die Aussonderung beschreibt den Prozess der Anbietung, Bewertung
und Abgabe von Unterlagen an das Archiv bzw. deren Léschung, sofern
die Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist.

Aussonderungsart Durch das Einlesen eines Bewertungskataloges in die EAB erhalten

samtliche Akten und Vorgiange eine prospektive
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Bewertungsentscheidung des Bundesarchivs, die im Metadatum
»~Aussonderungsart® dokumentiert wird. Die moglichen
Aussonderungsarten sind:

e A=archivwirdig

e V=vernichten

e B =(noch) zu bewerten.

Bewertung

Das Bundesarchiv entscheidet gemdfl § 3 Abs. 2 Satz 2 des
Bundesarchivgesetzes tber den bleibenden Wert von angebotenen
Unterlagen. Die aktenfiihrende Stelle hat dabei die Méoglichkeit,
Hinweise zur Archivwirdigkeit (Bewertungsvorschliage) zu geben. Die
schlussendliche Entscheidung obliegt dem Bundesarchiv.

Bewertungskatalog

Der Bewertungskatalog ist ein Aktenplan, der auf der Ebene der
Betreffseinheit um eine Entscheidung des Bundesarchivs zu deren
Archivwirdigkeit erganzt wurde. Auf diese Weise kann von einer
separaten Anbietung abgesehen werden: nach dem Ablauf der
Aufbewahrungsfrist koénnen Unterlagen an das Bundesarchiv
abgegeben oder vernichtet werden.

Léschung

Eine nicht — bzw. nur bis zu einem zuvor definiertem Zeitpunkt -
wiederherstellbare Vernichtung elektronisch vorliegender
Informationen.

Registraturgut

Registraturgut bezeichnet Unterlagen, unabhangig von der Art ihrer
Speicherung und Darstellung, die eine 6ffentliche Stelle fihrt, um die
Kontinuitat und die Nachvollziehbarkeit ihres Verwaltungshandelns zu
gewahrleisten.

Transferfrist

Mit der Transferfrist wird der Zeitraum angegeben, in dem
elektronische Unterlagen vor der Auslagerung in das DZAB in der EAB
aufgrund einer vergleichsweisen hohen Wahrscheinlichkeit eines
Riickgriffs verbleiben.
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