Stand: 07.01.2026

0 Verwaltungsangelegenheiten

01 Personalwesen

010 Personalangelegenheiten

0100 Allgemeine Personalangelegenheiten

01000 Personalangelegenheiten im allgemeinen

01001 Fachspezifische Rechtsvorschriften, Verordnungen

01002 Fachspezifische Anweisungen, Richtlinien, Erlasse, Rundschreiben, Statistiken, Verfahrensregelungen,
Abkirzungsverzeichnisse

01003 Berichterstattungen

01004 Besprechungen, Arbeitsberatungen

01005 Erfahrungsaustausch

01006 EG/EU-Rechtsvorschriften im Arbeitsrecht

01007 Forderung der Gleichstellung von Frauen und Mannern

0101 Rechtsverhaltnisse bestimmter Personengruppen

01012 Schwerbehindertenangelegenheiten

0103 Geheimschutz (einschl. personelle SicherheitsmaBnahmen)

01030 Geheimschutz (einschl. personelle SicherheitsmaBnahmen)

011 Personalwirtschaft

0110 Personalwirtschaft im allgemeinen

01100 Allgemein

01101 Bestimmungen liber Personal- und Stellenbewirtschaftung im Geschéaftsbereich BKM

01102 Zusammenarbeit mit dem Bundesverwaltungsamt

0111 Personalplanung, Personaleinsatz

01111 Personalplanung im Bundesarchiv

01112 Personaleinsatz im Bundesarchiv

0112 Personalbedarf, -gewinnung und -einstellung

01120 Personalbedarf, Stellenausschreibungen im allgemeinen

01121 Personalbedarf; Stellenausschreibungen des Bundesarchivs

01122 N.N.

01123 N.N.

01124 N.N.

01125 N.N.

01126 Bewerbungen aller Art, ohne vorherige Stellenausschreibung

01127 Personalstatistiken; Stellenbesetzungslisten, Vorbereitungsdienst

0113 Auszubildende

01130 Allgemeine, fachiibergreifende Ausbildungsangelegenheiten

01131 Verwaltung/Blirokommunikation/Biromanagement

01132 Archiv und Bibliothek

01133 Informatik

01134 Lagerwirtschaft

0114 Personalaustausch

01140 Personalaustausch im allgemeinen

01141 Personalaustausch mit den zum Geschéftsbereich gehérenden Dienststellen

01142 Personalaustausch mit anderen Bundesressorts

01143 Personalaustausch mit den Bundesldandern

01144 Zwischenstaatlicher und lberstaatlicher Personalaustausch

0115 Fortbildung

01150 Grundsatz

01151 Interne Fortbildungen

01152 Externe Fortbildungen

01153 Fortbildung Beauftragte (Gleichstellung, Geheimschutz, Gesundheit, Datenschutz, IT-Sicherheit,
Gefahrgut) und Interessenvertretungen

01154 Fortbildung Kraftfahrer

01155 Fortbildung Fremdsprachen




01156 Fortbildung Selbstschutz und Betriebssanitdter

01157 Fortbildung Archiv

01158 Fortbildung Fiihrungskrafte

01159 Fortbildung an der Bundesakademie fiir 6ffentliche Verwaltung

0116 Personalentwicklung

01161 Grundsatz

01162 Laufbahnausbildung Archiv

01163 Férdermalnahmen

01164 Aufstiege

01165 Sonstige PersonalentwicklungsmaBnahmen (MA, FK)

01166 Coachingmallinahmen

01167 Onboarding

0117 Erholungs- und Sonderurlaub / Dienst- und Arbeitsbefreiung / Freistellung von der Arbeit

01170 Allgemeines

01171 Erholungsurlaub fiir Beamte (Erholungsurlaubsverordnung)

01172 Erholungsurlaub fiir Beschaftigte

01173 Sonderurlaub; Dienstbefreiung; Arbeitsbefreiung; Entsendungen

01174 Besondere Urlaubs- und Abwesenheitsregelungen im Bundesarchiv; Bekanntmachungen, Listen

0118 Arbeitszeit, Telearbeit

01181 Dienst- und Arbeitszeitregelung im Bundesarchiv

01182 Dienst- und Arbeitszeiterfassung, Zeiterfassungssysteme

01183 Dienststellenunabhéangiges Arbeiten (duA)

01184 Arbeitszeitkontrolle

01185 Regelung der Dienst- und Arbeitszeit an Karneval, Weihnachten und Neujahr; Betriebsausfliigen und zu
sonstigen Anlassen

012 Anwendung des Beamtenrechts

0120 Beamtenrecht im allgemeinen

01200 Rechts- und Dienstverhaltnisse der Beamten im allgemeinen

01201 Bundesrahmenrecht der Beamten (BRRG)

01202 Bundesbeamtenrecht im allgemeinen (BBG)

0121 Laufbahnrecht im allgemeinen; Beurteilungen

01210 Laufbahnen im allgemeinen (einschl. der Bundeslander und anderen Verwaltungen)

01211 Bundeslaufbahnrecht im allgemeinen (einschl. BLV)

01212 Laufbahn des hoheren Archivdienstes (einschl. Ausbildungs- und Prifungsordnung)

01213 Laufbahn des gehobenen Archivdienstes (einschl. Ausbildungs- und Priifungsordnung)

01214 Laufbahn des gehobenen und des mittleren nichttechnischen Dienstes in der allgemeinen und inneren
Verwaltung des Bundes (einschl. Ausbildungs- und Prifungsordnung

01215 Laufbahn des gehobenen und des mittleren Bibliotheksdienstes (einschl. Ausbildungs- und
Prufungsordnungen)

01216 Bundespersonalausschuss

01217 Beurteilungen im allgemeinen

0122 Abordnung und Versetzung

01220 Allgemeines

0123 Pflichten

01230 Allgemeines

01231 Diensteid

01232 Amtsverschwiegenheit; Geheimhaltungspflicht; Aussagegenehmigung; auBerdienstliche
Veroffentlichungen im allgemeinen

01233 Geschenke, Belohnungen; Auszeichnungen

01234 Nebentatigkeiten der Beamten im allgemeinen

0124 Rechte

01240 Allgemeines

01241 Fiirsorge und Schutz

01242 Amtsbezeichnung

01243 Allgemeines Dienstalter

01244 Dienstjubilden, Jubildumszuwendungen




01245 Personalakten der Beamten

01246 Dienstzeugnis

0127 Beschwerdeweg, Rechtsschutz, Rechtsmittelbelehrung

01270 Allgemeines

01271 Rechtsschutz in Strafsachen fiir Bundesbedienstete

0128 Weitere Regelungen des Beamtenrechts und Nebengesetze zum Bundesbeamtengesetz

01280 Beamtenrechtsrahmengesetz

01282 Beamtenbeisitzer an den Bundesdisziplinargerichten

0129 Uberstaatliches Dienstrecht

01290 Uberstaatliches Dienstrecht im allgemeinen - Tatigkeit in zwischen- bzw. iiberstaatlichen Organisationen

013 Anwendung sonstiger Vorschriften dienstrechtlichen Inhalts (soweit nicht in 04 enthalten)

0130 RegreRanspriiche

01300 Regressanspriiche gegeniber Bediensteten

0132 Personalvertretungsrecht

01320 Bundespersonalvertretungsrecht im allgemeinen

01321 Personalrat bei dem Bundesarchiv (einschl. Wahlen)

01322 Hauptpersonalrat bei der/dem BKM (einschl. Wahlen)

01323 Gesamtpersonalrat beim Bundesarchiv (einschlieBlich Wahlen)

01324 Jugend- und Auszubildendenvertretung (JAV)

01325 Gesamtjugend- und Auszubildendenvertretung (GJAV)

01326 Haupt-Jugend- und Auszubildendenvertretung (HJAV)

0133 Wehrgesetz

01330 Soldatengesetz; Wehrpflichtgesetz; Eignungsiibungsgesetz einschl. Ausfiihrungsbestimmungen

01331 Notdienstgesetz

01332 Gesetz Uber das Zivilschutzkorps

0135 Sozialgesetze

01350 Jugendarbeitsschutzgesetz

01351 Mutterschutzgesetz; Mutterschutzverordnung; Elternzeit; Bundeserziehungsgeldgesetz und
Erziehungsurlaubsverordnung

01353 Kindigungsschutzgesetz

0136 Versicherungsrecht

01360 Versicherungs-, Unfallversicherungsrecht

0137 Verwaltungsrecht

0138 Sonstige Gesetze

01380 Erfindungen durch Beamte und Beschaftigte (Arbeitnehmererfindungsgesetz)

01381 Statut des Verdienstordens der Bundesrepublik Deutschland; Gesetz tiber Titel, Orden und
Ehrenzeichen; Treudienstehrenzeichen sowie Ausfiihrungsbestimmungen zu den vorgenannten
Gesetzen

01382 Gesetz zur Férderung der Vermogensbildung der Beschaftigten im allgemeinen

01383 Gesetz Uber den Nachweis der fiir ein Arbeitsverhéltnis geltenden wesentlichen Bedingungen
(Nachweisgesetz NachwG.)

014 Anwendung des Tarifrechts der Beschaftigten

0140 Rechtsverhiltnisse der Beschiftigten

01400 Grundsatzliches zu Tarifbeschéftigten im Allgemeinen

01401 Einzeltarifvertrage im allgemeinen

01402 Ressorttarifausschuss (Stellungnahmen, Beschliisse)

01403 Arbeitsgesetzbuch und Rahmenkollektivvertrage der ehemaligen DDR

0141 Arbeitsvertrag

01410 Arbeitsvertrdage im allgemeinen, Vordrucke

01411 Probezeit

0142 Allgemeine Arbeitsbedingungen

01420 Pflichten der Beschéftigten im allgemeinen, Nebentéatigkeiten

01421 Gel6bnis und Schweigepflicht

01422 Annahme von Belohnungen und Geschenken




01423 Arbeitsrechtliche Haftung

01427 Personalakten der Beschaftigten

01428 Arbeitsanweisungen fir Mitarbeitende

0144 Beschaftigungs- und Dienstzeit

01440 Beschaftigungs- und Dienstzeit im allgemeinen

01441 Stufenfestsetzungen/ Anrechnung von Vordienstzeiten

0145 Eingruppierung von Beschiftigten

01450 Allgemeines

01451 Ein- und Hohergruppierung

01452 Voriibergehende Auslibung einer hoherwertigen Tatigkeit, Zulagen, Zuschlage

0147 Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

01471 Ordentliche Kiindigung; Schriftform der Kiindigung

01472 Aullerordentliche Kiindigung

01473 Beendigung des Beschaftigungsverhaltnisses aus sonstigen Griinden

01474 Weiterbeschaftigung von befristet Beschaftigten im Bundesarchiv

01475 Arbeitszeugnisse und -bescheinigungen

017 Wohnungsfiirsorge

0170 Wohnungsfiirsorge fiir Bundesbedienstete im allgemeinen

01700 Wohnungsfiirsorge im allgemeinen und Wohnungsfiirsorgebestimmungen des Bundes

0171 Wohnraumbeschaffung im Wohnraum Koblenz und Umgebung

01710 Wohnraumbeschaffung und Zuteilung im Wohnraum Koblenz und Umgebung im allgemeinen

01711 Wohnungsbestands- und Bedarfsmeldungen

01712 Wohnungszuteilungen und Wohnungstausch

0172 Wohnungsfiirsorge fiir die Bediensteten der zum Bundesarchiv gehérenden AuBenstellen (auBerhalb
des Wohnraumes Koblenz und Umgebung)

01720 Wohnungsfirsorge fir die Bediensteten der zum Bundesarchiv gehdrenden AuBenstellen im
allgemeinen

0173 Gesetzliche Bestimmungen auf dem Gebiet des Wohnungswesens

01731 Beamtenheimstadttenwerk (BHW)

0174 Sonstige Angelegenheiten der Wohnungsfiirsorge

01740 Sonstige Angelegenheiten der Wohnungsfiirsorge

019 Sonstige Personalangelegenheiten

0190 Beschiftigung von Aushilfskraften

01900 Beschéftigung von studentischen Aushilfskraften, Praktikanten und sonstigen Hilfskraften im
Bundesarchiv (auRer ABM und Zeitarbeit)

01901 Beschaftigung von Aushilfskraften im Rahmen von ArbeitsbeschaffungsmalRnahmen (ABM)

01902 Beschaftigung von Zeitarbeitskraften

0191 Krankheitsbescheinigung; Krankenliste; amtsarztliche Untersuchung; arbeitsmedizinischer Dienst;
Gesundheitsmanagement

01910 Krankheitsbescheinigung; Krankenliste; amtsarztliche Untersuchungen, arbeitsmedizinische
Untersuchungen

01911 Gesundheitsmanagement

0192 Rahmenvertrag betr. private Unfall- und Haftpflichtversicherungen einschl.
Berufshaftpflichtversicherung

01920 Rahmenvertrag betr. private Unfall- und Haftpflichtversicherungen einschl.
Berufshaftpflichtversicherung einschl. allgem. Schriftverkehr

0193 Beschwerden iiber Angehérige des Bundesarchivs

01930 Beschwerden ber Angehdrige des Bundesarchivs (auch seitens Bediensteter des Bundesarchivs selbst)

0194 Durchfiihrung von Wahlen; Zusammenarbeit mit Gewerkschaften

01940 Personalgestellung im Wege der Amtshilfe fir die Durchfiihrung von allgemeinen Wahlen

01942 Allgemeine Gesprache mit den im Bundesarchiv vertretenen Gewerkschaften

02 Beziige fiir Beamte und Beschaftigte; Versorgungsrechtliche Angelegenheiten

021 Anwendung des Besoldungsrechts




0210 Besoldung im allgemeinen

02100 Bundesbesoldungsgesetz und Verwaltungsvorschriften im allgemeinen

02101 Dienstbeziige der Beamten

02102 Berechnung und Auszahlung der Dienstbezlige; Namenslisten und Vergabe der Kennnummern;
Schlisselzahlen

02103 Auswertungen des besoldungsbezogenen Datenmaterials durch das Bundesamt flr Finanzen (Beamte)

0211 Erfahrungszeiten/Besoldungsdienstalter fiir Beamte

02110 Erfahrungszeiten/Besoldungsdienstalter (BDA) im allgemeinen

0213 Familienzuschlag

02130 Familienzuschlag fiir Beamte

0214 Kindergeld

02140 Bundeskindergeldgesetz (BKGG) und Verwaltungsvorschriften; Durchfiihrungsrichtlinien etc; EDV-Listen
fiir die Vorprifstelle; EDV-Warnlisten

0215 Zulagen

02151 Stellenzulagen nach dem Bundesbesoldungsgesetz; ortlicher Sonderzuschlag

02152 Ausgleichszahlungen bei Entsendung von Beamten des Bundes in 6ffentliche Institutionen zwischen-
oder (iberstaatlicher Organisationen

02153 Leistungselemente (Pramien und Leistungszulagen)

02154 Urlaubsgeld an Beamte

02155 Vermogenswirksame Leistungen an Beamte

02156 Besondere Leistungen im offentlichen Dienst

02157 Aufwandsentschadigung an Bundesbedienstete

0216 Auslandsbeziige

02160 Auslandsdienstbeziige im allgemeinen; Auslandszulage; Zoneneinteilung

0217 Unterhaltszuschiisse

02170 Unterhaltszuschiisse im allgemeinen

02171 Verheiratetenzuschlag

0218 Sonstige Dienstbeziige

02180 Mehrarbeitsentschadigung im allgemeinen

0219 Sachbeziige

02190 Sachbeziige im allgemeinen; Anrechnung von Sachbezligen

022 Anwendung des Versorgungsrechts

0220 Versorgung im allgemeinen

02200 Beamtenversorgungsgesetz (BeamtVG) im allgemeinen

02201 Durchfiihrung versorgungsrechtlicher Bestimmungen nach dem Beamtenversorgungsgesetz

02202 Sonstige versorgungsrechtliche Bestimmungen

0222 Hinterbliebenenversorgung nach dem Beamtenversorgungsgesetz

02220 Hinterbliebenenversorgung nach dem Beamtenversorgungsgesetz im allgemeinen

02221 Sterbemonat und Sterbegeld

02222 Witwen- und Waisengeld

0223 Unfallfiirsorge

02230 Unfallfirsorge im allgemeinen; Begriff des Dienstunfalls

02231 Unfall-Hinterbliebenenversorgung

02232 Erstattung von Sachschaden und besonderer Aufwendungen

02233 Heilverfahren

02234 Unfallausgleich; Unfallruhegehalt oder Unterhaltsbeitrag

0224 Gemeinsame Versorgungsregelungen

02240 Gemeinsame Versorgungsregelungen fiir Beamte und Beschiftigte des 6ffentlichen Dienstes

02241 Abfindung und Ubergangsgeld

02242 Zahlung der Versorgungsbeziige; Ruhen und Erléschen der Versorgungsbeziige; Zusammentreffen von
Versorgungsbeziigen (Doppelversorgung)

02244 Nachversicherung ausgeschiedener Beamter

02245 Versicherungsfreihet fiir Beschéftigte

024 Vergiitungen und sonstige Beziige

0241 Vergiitung der Beschiftigten




02410 Vergiltung der Beschaftigten

02411 Anwendung des Bundeskindergeldgesetzes bei Beschéftigten

02412 Zulagen (einschl. Zulagen an Schreibkrafte)

02413 Anordnung und Vergiitung von Uberstunden

02414 Vergltung fir Nichtvollbeschaftigte

02415 Ubertarifliche Vergiitung und Vergiitung in besonderen Fillen

0243 Sonstige Vorschriften fiir Beschaftigte des 6ffentlichen Dienstes

02430 Vorschriften fiir das Berechnen und Zahlbarmachen von Vergiitungen; Vergltungs- und Tarifvertrage;
lohn- und kirchensteuerrechtliche Angelegenheiten - Titelausgabelibersichten; Kennummern

02431 Einbehaltung von Beitragen fiir gemeinniitzige Einrichtungen des Bundes

02432 Krankenbeziige (einschl. Betriebspriifungen)

02433 Jubildumszuwendungen

02434 Sterbegeld

02435 Ubergangsgeld

02436 Rentenversicherungsangelegenheiten (einschl. SGB VI) im allgemeinen (einschl. Betriebspriifungen)

02437 Zusatzliche Alters- und Hinterbliebenenversorgung (VBL)

02438 Versorgungsverband bundes- und landesgeférderter Unternehmen e.V. (VBLU)

02439 Weihnachtszuwendung, Vermogenswirksame Leistungen und Urlaubsgeld

0244 Sonstige Vorschriften fiir Beschaftigte des 6ffentlichen Dienstes

02440 Auswertungen des verglitungs- bzw. lohnbezogenen Datenmaterials durch das Bundesamt fiir Finanzen
(Beschaftigte und Lohnempfanger)

026 Anwendung des Reisekostenrechts

0260 Reisekostenrecht

02600 Bundesreisekostengesetz (BRKG) im allgemeinen

02601 Bestimmungen Uber die Durchfiihrung von Dienstreisen der Angehdrigen des Bundesarchivs

02602 Inlandsdienstreisen

0261 Reisekostenvergiitung

02611 GrolRkundenabonnement der Deutschen Bundesbahn

0262 Auslandsdienstreisen

02620 Sonderbestimmungen fir Auslandsdienstreisen im allgemeinen; Landereinteilung; Auslandstagegeld;
auBergewohnliche Aufwendungen

02621 Auslandsdienstreisen

0263 Sonstige Reisekostenvorschriften

02630 Reisekostenrechtliche Abwicklung von Vorstellungsreisen und Reisen der Personal- und
Schwerbehindertenvertretung

0264 Trennungsgeld

02640 Trennungsgeldverordnung (TGV)

027 Anwendung des Umzugskostenrechts

0270 Umzugskostenrecht im allgemeinen

02700 Bundesumzugskostengesetz (BUKG) im allgemeinen

02701 Umzugskostenvorschriften fur Beschaftigte

02702 Sondervorschriften fur Auslandsumzige

028 Anwendung von Sondervorschriften und Sonderregelungen

0280 Vorpriifung durch die Vorpriifungsstelle beim BMI

02800 Vorprifung von MaRnahmen, die zu Personalausgaben fiihren, durch die Vorprifungsstelle beim BMI
(einschl. Prifungsbeanstandungen)

0281 Anwendung der Beihilfevorschriften (BhV)

02810 Beihilfevorschriften im allgemeinen und Bemessung der Beihilfen

02811 Tarifvertragliche Regelungen tiber die Anwendung der Beihilfevorschriften fiir Beschéaftigte

0282 Anwendung der Vorschriften fiir sonstige Beihilfen, Vorschiisse und Unterstiitzungen

02820 Unterstltzungsgrundsdtze

02821 Vorschussrichtlinien

02822 Sprachbeihilfen (Sprachkurs aus dienstlichen Griinden)

0284 Riickforderung liberzahlter Dienstbeziige; Pfindungen; RegreRforderungen




02840 Ruckforderung Gberzahlter Dienstbeziige (auch an Beschaftigte) im allgemeinen

02841 Pfandungen und Abtretungen von Dienstbeziigen

02842 Riickforderung von Ausbildungskosten des Bundes

02843 Schadensersatz- und RegreRRforderungen

0285 Anwendung von Vorschriften fiir Zahlungen aus sonstigen Anlassen

02850 Lehrentschadigung

02851 Prifungsentschadigung

02852 Entschadigung von Zeugen und Sachverstandigen

02853 Beitrdage zu Berufsgenossenschaften

03 Angelegenheiten des inneren Dienstes und der Hausverwaltung

030 Innerer Dienst im allgemeinen

0300 Innerer Dienst im allgemeinen; Arbeitszeitkontrolle; Verwaltungsstatistik

03000 Arbeitszeitkontrolle

03002 Verwaltungsstatistiken

03003 Anschriftenverzeichnisse

03004 Fernsprechverzeichnis des Bundesarchivs

03005 Vorarbeiten zu Beschaffungen des Inneren Dienstes (falls andere Zuordnung nicht méglich)

0302 Anordnungen und Mitteilungen fiir den Geschéftsbetrieb des Bundesarchivs

03021 Hausanordnungen / Hausverfiigungen

03022 Hausmitteilungen

03023 Abteilungsanordnungen

03024 Sonstige Mitteilungen und Aushange (Anschlagbretter)

0303 Gemeinschaftspflege

03030 Gemeinschaftspflege; Personalbetreuung, Betriebsausfliige und -feste

03031 Veranstaltungen sonstiger Art

03032 Betriebssport

03033 Spendensammlungen aller Art

03034 Gluckwinsche; Einladungen; Verabschiedungen

03035 Kranzspenden; Nachrufe

03036 Sozialwerk

031 Sicherungs- und SicherheitsmaBnahmen

0310 Sicherungs- und SicherheitsmaBnahmen im allgemeinen; Rufbereitschaft

03100 Sicherheitsmalnahmen im allgemeinen

03101 Absicherung von Dienstgebduden und Gebadudeschutz

03102 Einrichtung und Installation von Sicherheits- und Alarmanlagen (Brand- und Einbruchmeldeanlagen)
sowie deren Wartung

03103 Rufbereitschaft

0311 Bewachung der Dienstgebdude

03110 Pfortner und Wachdienst, Zutrittsregelung

03111 Hausverbote

0312 Arbeitssicherheit, Unfallverhiitung und Umweltschutz

03120 Arbeitssicherheit und Unfallverhitung im allgemeinen

03121 Arbeitsschutzauschuss

03122 Arbeitsmedizinischer Dienst, Gesundheitsschutz, Hygiene (Ersthelfer siehe 03132)

03123 Verordnung Uber gefdhrliche Stoffe (Gefahrstoffverordnung)

03124 Bearbeitung, Lagerung und Transport von Nitrofilmmaterial

03125 Rontgenreihenuntersuchungen; Blutspenden; Grippeschutzimpfungen

03126 UmweltschutzmaRnahmen; Schadlingsbekampfung

03127 Arbeitsschutz/-Sicherheit Einzelfalle

0313 Katastrophen- und Behordenselbstschutz

03130 Katastrophenschutzplan einschl. Brandschutz- Brandmeldeanordnung; Ausstattung mit
Feuerléscheinrichtungen und deren Wartung; Zusammenarbeit mit der Berufsfeuerwehr

03131 Behordenselbstschutz

03132 Personeller Aufbau des Behordenselbstschutzes und Ausstattung mit persénlicher und

Fachdienstausstattung, deren Pflege, Wartung und Aufbewahrung bzw. Lagerung; Ersthelfer




03134 Brandschutz, Brandschutzordnung, Alarmplane, Raumibungen

03135 Vorbeugender Brandschutz fiir bauliche Anlagen (Brandverhitungsschauen und brandschutztechnische
Gutachten)

032 Geschaftsgang

0320 Geschiftsgang im allgemeinen

03200 Geschaftsgang im allgemeinen

03204 Dienstsiegel und Dienststempel; Beglaubigungen (einschl. Bevollmachtigung)

03205 Ausstellung von Dienst- und Hausausweisen

03206 Dienstbeschilderung und Flaggen einschl. der Beflaggung von Dienstgebduden

0321 Schriftgutherstellung

03210 Kanzleiwesen; Einsatz der Schreibkrafte und Maschineneinsatz; Kanzleianweisung

03211 Sprachdienst im allgemeinen und Ubersetzungen im Wege der Amtshilfe

03212 Datenerfassung

0322 Schriftgutverwaltung

03220 Schriftgutverwaltung im allgemeinen

03221 Aktenplan

03222 Altregistratur; Aktenaussonderung - auch Personalregistratur

0323 E-Akte, Elektronische Schriftgutverwaltung

03230 E-Akte, Elektronische Schriftgutverwaltung

0324 Postein- und -ausgang (auch Frachtgut)

03240 Postein- und -ausgang im allgemeinen; SchlieRfacher, zollrechtliche Behandlung

03241 Postgebiihrenkontrolle; Postwertzeichen; Freistempler

03242 Nachforschung nach unzureichend bezeichneten Postsendungen; Verluste; Beschadigungen

03243 Abrechnung von Frachtkosten

03244 Statistiken Uber Postein- und -ausgange

03245 Versanddienstleistungen durch Dritte (Brief- und Paketversand, Postaustausch)

0325 Amtsbotendienst

03250 Amtsbotendienst im allgemeinen und Diensteinteilung

0326 Telekommunikation

03260 Fernsprech- und Fernschreibdienst im allgemeinen

03261 Fernsprechanlagen (einschl. Anrufbeantwortern)

03263 Fernschreibstellen und Fernkopierer

03264 Dienstanschlisse

03265 Dienstliche Mitbenutzung von privaten Fernsprechanschlissen (DienstanschluBvorschriften des BMF)

03266 Abrechnung der Fernsprechgebiihren

03267 Rundfunk und Fernsehgebiihren

03268 Benutzung fremder Datennetze durch das Bundesarchiv, einschl. BTX

03269 Funkanlage

0327 Kraftfahrwesen

03270 Kraftfahrwesen im allgemeinen

03271 Anschaffung, Unterhaltung und Aussonderung von Dienstkraftfahrzeugen nebst Zubehor

03272 Technische Priifung und Uberwachung der Dienstkraftfahrzeuge

03273 Betriebsstoffe fiir die Dienstkraftfahrzeuge

03274 Kraftfahrzeugsteuer fir die Dienstkraftfahrzeuge

03275 Kraftfahrzeugunfalle

03276 Haftpflicht der Kraftfahrer

03277 Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen zu privaten Zwecken; Einsatz von Privatfahrzeugen zu dienstlichen
Zwecken

03278 VerkehrsverstoRe von Kraftfahrern

03279 Einteilung der Kraftfahrer; Fahrbereitschaft; Fahrtenblicher

033 Allgemeine Hausverwaltung und Bewirtschaftung der Dienstgebaude

0330 Kantinenangelegenheiten

03300 Kantinenwesen im allgemeinen; Kantinenrichtlinien

03301 Einrichtung, Ausstattung und Betrieb von Kantinen Kiichen, Gemeinschaftseinrichtungen etc.

03302

Kantinenausschisse




03304 An der Gemeinschaftsverpflegung beteiligte Dienststellen (einschl. Ausstellung von Kantinenausweisen)

0333 Hausverwaltung und Hausordnung

03330 Hausverwaltung im allgemeinen; Hausordnung

03331 Unfall-, Schadensersatz-, Diebstahl- und Haftpflichtangelegenheiten, besondere Vorkommnisse

03333 Hausmeisterdienst; Bereitschaftsdienstregelung

03334 Hauswerkstatt (Fiihrung; Abwicklung von Auftragen und Reparaturen)

03335 Verkehrsangelegenheiten

0334 Bewirtschaftung der Dienstgebaude

03340 Bewirtschaftung der Dienstgebdude im allgemeinen

03341 Bewirtschaftung der Heizungsanlagen Wartung und Instandsetzung

03342 Stromversorgung einschl. Abrechnungen

03343 Unterhaltung der Gebaude

03345 Millabfuhr; Entsorgung von Sondermdill; Kassation von Archivalien Wasserversorgung; Abwasser

03346 Reinigung der Dienstgebaude

03347 Bewirtschaftung von AuRenbereichen (Griinanlagen, Grauflachenpflege, Winterdienst)

0336 Betrieb und Unterhaltung betriebstechnischer Anlagen

03360 Allgemeines

03361 Koblenz

03362 Berlin (Finckensteinallee, Am Borsigturm, Goerzallee, Fiirstenwalder Allee)

03363 Berlin (MagdalenenstraRe, Karl-Liebknecht-StraRe, Frankfurter Allee)

03364 Brandenburg (Cottbus, Frankfurt/Oder, Hoppegarten)

03365 Mecklenburg-Vorpommern (Neubrandenburg, Rostock, Schwerin)

03366 Sachsen (Chemnitz, Dresden, Leipzig)

03367 Sachsen-Anhalt (Halle, Magdeburg)

03368 Thuringen (Erfurt, Gera, Suhl)

03369 Weitere Dienststellen (Bayreuth, Freiburg, Ludwigsburg, Rastatt, St. Augustin)

0337 SchlieBanlagen und Schliisselordnungen sowie Schliisselverbleibsnachweis

03370 SchlieBanlage und Schliisselordnung; Schlisselverbleibsnachweis

0338 Einteilung und Zuweisung von Dienstrdumen; Nutzung

03380 Einteilung und Zuweisung von Dienstraumen im allgemeinen

03381 Einteilung und Zuweisung einzelner Dienstrdume

03382 Zuweisung von Garagen und Kfz-Abstellplatzen

03383 Inanspruchnahme von Raumlichkeiten und Einrichtungen des Bundesarchivs durch Dritte

03384 Umzlige

0339 Dienstwohnungen; Werkdienstwohnungen

03390 Gesetzliche Bestimmungen auf dem Gebiet des Wohnungswesens im allgemeinen;
Wohnungsbaugesetze des Bundes und der Lander; Bestimmungen fiir die Festsetzung der Mieten

03391 Dienstwohnungen; Werkdienstwohnungen (des Hausmeisters einschl. Miet-, Heizkosten- und
Garagenbeitrage)

034(Alt) Mietvertragsangelegenheiten

034(Alt)0 Grundsatzliche Angelegenheiten

034(Alt)00 Allgemeines

034(Alt)1 Dienststellen in Rheinland-Pfalz

034(Alt)10 Koblenz

034(Alt)2 Dienststellen in Berlin

034(Alt)21 Finckensteinallee

034(Alt)22 MagdalenenstraRe

034(Alt)23 Frankfurter Allee

034(Alt)24 Am Borsigturm

034(Alt)25 Goerzallee

034(Alt)26 Karl-Liebknecht-StralRe

034(Alt)27 Wilhelmshagen

034(Alt)28

Genthiner StraRe




034(Alt)29

Eichborndamm

034(Alt)3 Dienststellen in Brandenburg
034(Alt)31 Cottbus

034(Alt)32 Frankfurt/Oder

034(Alt)33 Hoppegarten

034(Alt)4 Dienststellen in Mecklenburg-Vorpommern
034(Alt)41 Neubrandenburg

034(Alt)42 Rostock

034(Alt)43 Schwerin

034(Alt)5 Dienststellen in Sachsen
034(Alt)51 Chemnitz

034(Alt)52 Dresden

034(Alt)53 Leipzig

034(Alt)6 Dienststellen in Sachsen-Anhalt
034(Alt)61 Halle

034(Alt)62 Magdeburg

034(Alt)7 Dienststellen in Thiiringen
034(Alt)71 Erfurt

034(Alt)72 Gera

034(Alt)73 Suhl

034(Alt)8 Dienststellen in Baden-Wiirttemberg
034(Alt)81 Freiburg

034(Alt)82 Ludwigsburg

034(Alt)83 Rastatt

034(Alt)9 weitere Dienststellen
034(Alt)91 Bayreuth

034(Alt)92 St. Augustin-Hangelar

034 Mietvertrdge und Nebenkosten
0340 Grundsatzliche Angelegenheiten
03400 Allgemeines

0341 Standorte Siidwest

03410 Rheinland-Pfalz

03411 Baden-Wirttemberg

03412 Bayern

03413 Nordrhein-Westfalen

0342 Standorte Ost

03420 Berlin

03421 Brandenburg

03422 Mecklenburg-Vorpommern
03423 Sachsen

03424 Sachsen-Anhalt

03425 Thiringen

0343 Standorte alt

03430 Rheinland-Pfalz

035 Bauunterhalt

0350 Grundsétzliche Angelegenheiten
03500 Allgemeines

0351 Dienststellen in Rheinland-Pfalz
03510 Koblenz

0352 Dienststellen in Berlin

03521 Finckensteinallee

03522 MagdalenenstraRe

03523 Frankfurter Allee

03524 Am Borsigturm

03525 Goerzallee

03526

Karl-Liebknecht-Stralle




03527 Wilhelmshagen

03528 Genthiner StraRe

03529 Eichborndamm

0353 Dienststellen in Brandenburg

03531 Cottbus

03532 Frankfurt/Oder

03533 Hoppegarten

0354 Dienststellen in Mecklenburg-Vorpommern
03541 Neubrandenburg

03542 Rostock

03543 Schwerin

0355 Dienststellen in Sachsen

03551 Chemnitz

03552 Dresden

03553 Leipzig

0356 Dienststellen in Sachsen-Anhalt
03561 Halle

03562 Magdeburg

0357 Dienststellen in Thiiringen

03571 Erfurt

03572 Gera

03573 Suhl

0358 Dienststellen in Baden-Wiirttemberg
03581 Freiburg

03582 Ludwigsburg

03583 Rastatt

0359 weitere Dienststellen

03591 Bayreuth

03592 St. Augustin-Hangelar

036 Unterbringung

0360 Unterbringung im allgemeinen
03600 Bauvorschriften im allgemeinen; RBBau; VOB
03601 Liegenschaftsiibersichten fiir das Bundesarchiv
03602 Unterbringungsbedarfe im Einzelnen
037 Standortplanung

0370 Allgemeines

03700 Allgemeine standortiibergreifende Planung
0371 Dienststellen in Rheinland-Pfalz
03710 Allgemeines

03711 Koblenz

0372 Dienststellen in Berlin

03720 Allgemeines

03721 Finckensteinallee

03722 MagdalenenstraRe

03723 Frankfurter Allee

03724 Am Borsigturm

03725 Goerzallee

03726 Karl-Liebknecht-Strale

03727 Flrstenwalder Allee

0373 Dienststellen in Brandenburg

03730 Allgemeines

03731 Cottbus

03732 Frankfurt/Oder

03733 Hoppegarten

0374 Dienststellen in Mecklenburg-Vorpommern
03740 Allgemeines




03741 Neubrandenburg

03742 Rostock

03743 Schwerin

0375 Dienststellen in Sachsen

03750 Allgemeines

03751 Chemnitz

03752 Dresden

03753 Leipzig

0376 Dienststellen in Sachsen-Anhalt
03760 Allgemeines

03761 Halle

03762 Magdeburg

0377 Dienststellen in Thiiringen
03770 Allgemeines

03771 Erfurt

03772 Gera

03773 Suhl

0378 Dienststellen in Baden-Wiirttemberg
03780 Allgemeines

03781 Freiburg

03782 Ludwigsburg

03783 Rastatt

0379 weitere Dienststellen

03790 Allgemeines

03791 Bayreuth

03792 St. Augustin-Hangelar

038 Projekte gem. RBBau, Abschnitt E (Bauausfithrung und Dokumentation)
0380 Grundsatzliche Angelegenheiten
03800 Allgemeines

0381 Dienststellen in Rheinland-Pfalz
03810 Allgemeines

03811 Koblenz

0382 Dienststellen in Berlin

03820 Allgemeines

03821 Finckensteinallee

03822 MagdalenenstraRe

03823 Frankfurter Allee

03824 Am Borsigturm

03825 Goerzallee

03826 Karl-Liebknecht-StralRe

0383 Dienststellen in Brandenburg
03830 Allgemeines

03831 Cottbus

03832 Frankfurt/Oder

03833 Hoppegarten

0384 Dienststellen in Mecklenburg-Vorpommern
03840 Allgemeines

03841 Neubrandenburg

03842 Rostock

03843 Schwerin

0385 Dienststellen in Sachsen

03850 Allgemeines

03851 Chemnitz

03852 Dresden

03853 Leipzig

0386

Dienststellen in Sachsen-Anhalt




03860 Allgemeines

03861 Halle

03862 Magdeburg

0387 Dienststellen in Thiiringen
03870 Allgemeines

03871 Erfurt

03872 Gera

03873 Suhl

0388 Dienststellen in Baden-Wiirttemberg
03880 Allgemeines

03881 Freiburg

03882 Ludwigsburg

03883 Rastatt

0389 weitere Dienststellen

03890 Allgemeines

03891 Bayreuth

03892 St. Augustin-Hangelar

039 Einfache BaumaBRnahmen gem. RBBau, Abschnitt D
0390 Grundsatzliche Angelegenheiten
03900 Allgemeines

0391 Dienststellen in Rheinland-Pfalz
03910 Koblenz

0392 Dienststellen in Berlin

03921 Finckensteinallee

03922 MagdalenenstraRe

03923 Frankfurter Allee

03924 Am Borsigturm

03925 Goerzallee

03926 Karl-Liebknecht-Strale

03927 Wilhelmshagen

03928 Genthiner Stralle

03929 Eichborndamm

0393 Dienststellen in Brandenburg
03931 Cottbus

03932 Frankfurt/Oder

03933 Hoppegarten

0394 Dienststellen in Mecklenburg-Vorpommern
03941 Neubrandenburg

03942 Rostock

03943 Schwerin

0395 Dienststellen in Sachsen

03951 Chemnitz

03952 Dresden

03953 Leipzig

0396 Dienststellen in Sachsen-Anhalt
03961 Halle

03962 Magdeburg

0397 Dienststellen in Thiiringen
03971 Erfurt

03972 Gera

03973 Suhl

0398 Dienststellen in Baden-Wiirttemberg
03981 Freiburg

03982 Ludwigsburg

03983 Rastatt

0399

weitere Dienststellen




03991 Bayreuth

03992 St. Augustin-Hangelar

04 Rechtsangelegenheiten

040 Grundsatzfragen

0400 Rechtsvorschriften, Verordnungen ohne Archivbezug
04000 Rechtsvorschriften

04001 Verordnungen ohne Archivbezug

0401 Fachspezifische Anweisungen, Richtlinien, Verfahrensregelungen
04010 Erlasse BKM

04011 Kleinere Anfragen BKM

04012 Richtlinien, Verfahrensregelungen

0402 Abkiirzungsverzeichnisse

04020 Allgemein

04021 Fachspezifische

0403 Berichterstattung, Beteiligung des Justiziariats bei Gesetzesnovellierung ohne Archivbezug
04030 Berichterstattung

04031 Beteiligung des Justiziariats bei Gesetzesnovellierung ohne Archivbezug
0404 Besprechungen, Arbeitsberatungen des Justiziariats, Erfahrungsaustausch mit anderen Institutionen
04040 Besprechungen

04041 Arbeitsberatungen des Justiziariats

04042 Erfahrungsaustausch mit anderen Institutionen

041 Rechtsstreitigkeiten

0410 Arbeitsgerichte

04100 Arbeitsgerichtssachen

04101 Sonstiges

0411 Amts- und Landgerichte

04110 Amtsgerichte

04111 Landesgerichte

0412 Sozialgerichte

04120 Klagen

04121 Sonstiges

0413 Straf- und Disziplinarverfahren

04130 Strafverfahren

04131 Disziplinarverfahren

0414 Verwaltungsgerichte

04140 Beamtenrecht

04141 IFG

04142 Archivrecht

04143 Personalvertretungsrecht

0415 Gerichts- und Prozesskosten

04150 Gerichtskosten

04151 Prozesskosten

042 Widerspruchsverfahren, Dienstaufsichtsbeschwerden
0420 Widerspruchsverfahren

04200 Allgemein

04201 Beamtenrecht

04202 Archivrecht

04203 IFG

0421 Dienstaufsichtsbeschwerde (DAB)

04210 Allgemein

04211 DAB

043 Rechtsgutachten

0430 Arbeits- und Zivilrecht

04300 Arbeitsrecht




04301 Zivilrecht

0431 Sozial-, Straf- und Disziplinarrecht
04310 Sozialrecht

04311 Strafrecht

04312 Disziplinarrecht

0432 Offentliches Recht, Verwaltungsrecht, IFG
04320 Offentliches Recht

04321 Verwaltungsrecht

04322 IFG

0433 Urheberrecht, Presserecht

04330 Urheberrecht

04331 Presserecht

0434 Steuerrecht

04340 Gesetze

04341 Gutachten

044 Rechtliche Einzelanfragen

0440 Sozialrecht, Sonstiges

04400 Sozialrecht

04401 Sonstiges

0441 Arbeits- und Zivilrecht

04410 Arbeitsrecht

04411 Zivilrecht

0442 Straf-und Disziplinarrecht

04420 Strafrecht

04421 Disziplinarrecht

0443 Offentliches Recht, Verwaltungsrecht
04430 Offentliches Recht

04431 Verwaltungsrecht

0444 Urheberrecht, Presserecht

04440 Urheberrecht

04441 Presserecht

0445 Archiv- und Steuerrecht

04450 Archivrecht

04451 Steuerrecht

045 Ersatzleistungen und Forderungen im Zusammenhang mit dem Arbeits-Dienstverhaltnis
0450 Billigkeitszuwendungen, Sonstiges
04500 Billigkeitszuwendungen

04501 Sonstiges

0451 Schadensersatz intern (Regress), Schadensersatz aus Forderungsiibergang (Wegeunfille)
04510 Schadensersatz intern (Regress)
04511 Schadensersatz aus Forderungsibergang (Wegeunfalle)
046 Vertragsgestaltung

0460 Miet- und Pachtvertrage

04600 Mietvertrage

04601 Pachtvertrage

04602 Uberlassungsvereinbarungen

0461 Werk- und Dienstvertrige

04610 Werkvertrage

04611 Dienstvertrage

0462 Deposital- und Hinterlegungsvertrige
04620 Depositalvertrage

04621 Hinterlegungsvertrage

0463 Kauf- und Schenkungsvertrige

04630 Kaufvertrage

04631 Schenkungsvertrage

0464 Leih- und Leasingvertrige




04640 Leihvertrage

04641 Leasingvertrage

0465 Lizenz- und Verlagsvertradge

04650 Lizenzvertrage

04651 Verlagsvertrage

0466 Kooperationsvertridge und DZAB

04660 Kooperationsvertrage

04661 Digitale Zwischenarchiv des Bundes (DZAB)

0467 Nachlasse, Verwaltungsvereinbarungen

04670 Nachlasse

04671 Verwaltungsvereinbarungen

047 Datenschutz, Informationsfreiheit (IFG)

0470 Recht des Datenschutzes im allgemeinen

04700 Allgemeines

04701 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) einschl. Ausfiihrungsbestimmungen; Erlasse
04702 Datenschutzgebiihrenordnung

04703 Bundesbeauftragter fir den Datenschutz und die Informationsfreiheit (BfDI)
04704 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

04705 Administrativer Datenschutz

0471 Informationsfreiheitsgesetz (IFG)

04710 Allgemeines

04711 Auskiinfte nach dem IFG

048 Forderungen

0480 Forderungen aus Vertrdgen, Sonstiges

04800 Forderungen aus Vertragen

04801 Sonstiges

0481 Forderungen aus ungerechtfertigter Bereicherung und unerlaubter Handlung
04810 Forderungen aus ungerechtfertigter Bereicherung

04811 Forderungen aus unerlaubter Handlung

0482 Dienst Kfz-Unfille, Strafanzeigen

04820 Dienst Kfz-Unfalle

04821 Strafanzeigen

049 Mahnverfahren, Zwangsvollstreckung, Ordnungswidrigkeitsverfahren
0490 Gerichtliches Mahn- und Vollstreckungsverfahren

04900 Gerichtliches Mahnverfahren

04901 Gerichtliches Vollstreckungsverfahren

0491 Ermittlungen, Verwarnungen, BuBgeld

04910 Ermittlungen

04911 Verwarnungen

04912 BuBgeld

05 Zentrale Vergabestelle; Vertragsmanagement

050 Allgemeines zur Zentralen Vergabestelle; Vertragsmanagement
0500 Allgemeines zum Vergaberecht; Vertragsmanagement; Zentrallager
05000 Vergaberecht allgemein

05001 Stornierte Bedarfe

05002 Vertragsmanagement

05003 Zentrallager

0501 Zentrale Beschaffungsstelle; Kaufhaus des Bundes

05010 Zentrale Beschaffungsstelle des BMI

05011 Kaufhaus des Bundes

05012 Hauseigene Rahmenvereinbarungen

051 Klein- und Verbrauchsmaterial

0511 Allgemeines Klein- und Verbrauchsmaterial (inkl. Hauswerkstatt)
05110 Verbrauchsmaterial im Allgemeinen

05111

Archiv- und Bliroverbrauchsmaterial




05112 Burogerate einschl. einfacher Stempel (auch kleine Reparaturen)

05113 N.N.

05114 N.N.

05115 Reinigungsmaterial

05116 N.N.

0512 N.N.

05121 N.N.

05122 N.N.

05123 N.N.

05124 N.N.

05125 N.N.

05126 N.N.

05127 N.N.

052 Ausstattungsgegenstande

0521 Allgemeine Ausstattungsgegenstande

05210 Ausstattung im Allgemeinen

05211 Raumausstattungen, Biiroausstattungen (Mobel)

05212 Blromaschinen aller Art (einschl. Anmietung); Reparaturen und Wartung

05213 Flaggen, Dienstschilder, Siegel, Tafel, Bilder;Reparaturen

05214 Dienstfahrzeuge

05215 N.N.

05216 Ausstattungen fir Kiichen- und/oder Gemeinschaftseinrichtungen; Reparaturen und Wartung

05217 Sportgerdte; Reparaturen

05218 N.N.

0522 Sicherheitsausstattungsgegenstiande

05220 Brandschutz- und Feuerldscheinrichtungen

05221 Personliche und Fachdienstausstattungen fiir die Behérdenselbstschutzkrafte

05222 Ausstattungen fur Luftschutzrdume und Beschaffung der Ausstattung der Dienstgebaude mit
Luftschutzwarnanlagen (Sirenen); Reparaturen

0523 Fachspezifische Ausstattungsgegenstdnde fiir Magazine und archivtechnische Werkstdtten

05230 Ausstattungen fiir Magazin und Bestandserhaltung, Reparaturen

05231 Ausstattungen fiir die Restaurierungswerkstatt; Reparaturen

05232 Ausstattungen fiir die Fotowerkstatt; Reparaturen und Wartung

05233 Ausstattungen fiir die Digitalisierungswerkstatt

05234 Ausstattungen fiir das Bild- und Tonarchiv; Reparaturen und Wartung

05235 Ausstattung fur die Filmtechnik, Film- und Tondigitalisierung

0524 Dienst- und Schutzbekleidung

05241 Dienst- und Arbeitsschutzbekleidung

05242 N.N.

053 Verwertung von Altmaterial

0530 Verwertung von Altmaterial

05300 Verwertung von ausgesondertem Material, Filmen, Altpapier, Ausriistungsgegenstdnden,
Dienstkraftfahrzeugen im allgemeinen

05301 Verwertung von ausgesondertem Material, Filmen, Altpapier, Ausriistungsgegenstdnden,
Dienstkraftfahrzeugen im besonderen

05302 Abgabe von Dienstgeraten, Ausstattungen an andere Behorden, Institutionen (nicht Verwertung)

054 IT-Ausstattung

0541 Hardware

05410 Miete und Kauf von Hardware

0542 Software

05420 Miete und Kauf von Software (inkl. Lizenzen)

0543 IT-Leistungen

05430 Dienst-, Werkleistungen rund um ein IT-System, fir Standard- oder fiir Individualsoftware

0544 Wartungsvertrage

05440 Instandhaltung von Hardware




055

Sonstige Leistungen

0550 Liefer-, Dienst- und Werkeistungen (ohne IT)

05501 Offentlichkeitsarbeit

05502 Logistik- und Transportdienstleistungen

05503 externe Druckdienstleistungen

05504 Ubersetzungsleistungen

05505 Entsorgunsdienstleistungen

05506 Restaurierung

05507 Sonstige Liefer-, Dienst- und Werkleistungen (ohne IT)

06 Organisationsangelegenheiten

060 Organisationsangelegenheiten im allgemeinen

0600 Organisationsangelegenheiten von Bundesbeh6rden im allgemeinen

06000 Allgemeine Regelungen, Vorschriften, Konzepte, Mallnhahmen

06001 Geschaftsverkehr mit dem Deutschen Bundestag, seinen Ausschiissen und einzelnen Abgeordneten
sowie mit den Landtagen, ihren Ausschiissen und Abgeordneten

06002 Entbirokratisierung; Rechts- und Verwaltungsvereinfachung

0601 Organisationsangelegenheiten des BKM

06010 Gemeinsame Organisationsangelegenheiten im Geschaftsbereich des BKM

0602 Aufbauorganisation im Bundesarchiv

06020 Organisatorischer Aufbau im allgemeinen

06021 Einrichtung bzw. Errichtung neuer Organisationseinheiten (auch einzelne Dienstposten bzw.
Arbeitsplatze, Projektgruppen)

06022 Organisationsplan

06023 Stellenbedarf, Stelleniibersicht und Stellenbesetzungsliste

06024 Geschaftsverteilungsplan

06025 Dienstposten-/ Arbeitsplatzbeschreibungen (Tatigkeitsdarstellungen und -bewertungen) im allgemeinen
/Grundsatz

0603 Prozessorganisation im Bundesarchiv

06030 Prozessorganisation im allgemeinen

06031 Prozessorganisation im besonderen

06032 Geschéftsprozessanalysen

061 Geschafts- und Organisationspriifungen

0610 Geschéfts- und Organisationspriifungen, Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen

06100 Allgemeine Informationen durch den BMI; Regelungen von grundsatzlicher Bedeutung

06101 Prufung der Wirtschaftlichkeit einschl. Gutachten des Bundesrechnungshofes (BRH) (auch
Querschnittsprifungen des BRH)

0611 Geschéfts- und Organisationspriifungen im Bundesarchiv

06110 Geschéfts- und Organisationspriifungen im allgemeinen

06111 Geschéfts- und Organisationspriifungen einschl. Dienstposten- und Arbeitsplatziiberpriifung,
Organisationsentwicklung

06112 Dienstposten-/ Arbeitsplatziiberprifung auf Grund von Einzelantrigen Bediensteter

06113 Personalbedarfsermittlung

06114 Allgemeine Organisationsprojekte und Querschnittsprojekte

06115 Abteilungsbezogene Organisationsprojekte

062 Biiroorganisation

0620 Biiroorganisation im besonderen

06200 Rationalisierung des Schriftwechsels

06201 Verwaltungsvereinfachung; Ideenmanagement

06202 Vordruckwesen und Formulargestaltung im allgemeinen

06203 Vervielfaltigungstechnik im allgemeinen

0621 Biiroorganisation im Bundesarchiv (Schriftgutherstellung, geschiftsmaRige Bearbeitung und
Verwaltung)

06210 Rationalisierung der Schriftgutherstellung; Anwendung neuer Techniken

065 Notstandsmalnahmen

0650 NotstandsmalRnahmen und Einsatzplanung




06500 Notstandsmalnahmen und Einsatzplanung im allgemeinen

06501 ArbeitskampfmalRnahmen von Beschéftigten

066 Berichtswesen, Besprechungen

0660 Berichtswesen, Besprechungen im Bundesarchiv

06600 Beitrage der Verwaltung zu den Jahresberichten

06602 Dienstbesprechungen in der Abteilung Z

06603 Besprechungen mit Gremien

067 Steuerungsmodelle

0670 Steuerungsmodelle im allgemeinen

06700 Allgemeines

06701 Planungs- und Steuerungssystem

06702 Planung, Steuerung und Controlling Abteilung B

06703 Planung, Steuerung und Controlling StUA

0672 Controlling/Kosten- und Leistungsrechnung

06720 Allgemeines

06721 Projektorganisation und -planung

06723 Controlling-Konzeption

06724 Kosten- und Leistungsrechnungs-Konzeption

0674 Innenrevision

06740 Allgemeines

06741 Durchfiihrung im Bundesarchiv

0676 Visa-Priifung

06760 Allgemeines

06761 Durchfiihrung im Bundesarchiv

07 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

070 Haushaltsrecht

0700 Haushaltswesen im allgemeinen und Bundeshaushaltsordnung (BHO)

07000 Allgemeines Haushaltsrecht einschl. Bundeshaushaltsordnung (BHO) und Ausfiihrungsbestimmungen

07002 Umsatzsteuer der Bundesbehoérden im allgemeinen

07003 Bundeshaushaltsordnung (BHO); Verwaltungsvorschriften zur BHO (VV-BHO) und Erlasse der/des BKM
zu den VV-BHO

07004 Beauftragte/Beauftragter fir den Haushalt

07005 Erteilung der Anordnungsbefugnis

07006 Prufungsmitteilungen des Bundesrechnungshofes (BRH)

0703 Wirtschaftsbestimmungen fiir die Bundesbehérden RWB

07030 Wirtschaftsbestimmungen fir die Bundesbehdrden im allgemeinen

07032 Wirtschaftsbestimmungen

07033 Gebiihren- und Entgeltordnung des Bundesarchivs

07035 Stundung; Niederschlagung; Einstellung des Einziehungsverfahrens

07036 Sammlung von Vertragen, die Verpflichtungen des Bundesarchivs beinhalten

071 Bundeshaushaltsplan

0710 Aufstellung des Bundeshaushaltsplanes

07100 Allgemeines

07101 Entwurf des Haushaltsplanes, Voranschlage des Bundesarchivs zum Einzelplan 04 - Kapitel 0453 und
0451

07102 Haushaltsplan

07103 Nachtragshaushalt, sonstige Nachtrage

07104 Finanzplanung

0711 Ausfiihrung des Bundeshaushaltsplanes

07110 Bewirtschaftung des Kapitels 0453 und 0451 im Allgemeinen

07111 Haushaltsliberwachung; Widerspriiche; Mahnverfahren; Haushaltsstatistik; Wirtschaftslibersicht

07112 Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung des Bundesarchivs (Einzelbewirtschaftung der Einzeltitel)

073 Sondermittel

0730 Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln aus fremden Kapiteln und von Sondermitteln




07301 Zuweisung und Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln aus fremden Kapiteln

07302 Zuweisung und Bewirtschaftung von Sondermitteln

07304 HaushaltsmaRige Abwicklung von Sonderprojekten, z. B. OMGUS

07305 Sondermittel fiir Archivschule Marburg

074 Rechnungswesen

0740 Rechnungswesen

07400 Rechnungswesen; Buchfiihrungs- und Rechnungslegungsordnung fiir das Vermogen des Bundes (VBRO)
und ihre Ausfiihrungen im Allgemeinen (einschl. Feststellungsbefugnis)

07401 Jahresabschlisse und Rechnungslegung (Beitrage zur Bundeshaushaltsrechnung)

07402 Haushaltsreste

0742 Vermogensangelegenheiten

07420 Bundesvermoégensangelegenheiten und Vermdégensrechnung

07421 Buchungsgrundlagen fiir die Vermogensnachweise (VBRO)

0746 Rechnungspriifung

07460 Rechnungsprifung im allgemeinen

07461 Prufungsbemerkungen und Entlastungen des Bundesrechnungshofes (BRH) zu den Haushaltsrechnungen
des Bundesarchivs

075 Kassenwesen

0750 Kassenwesen

07500 Kassenwesen im Allgemeinen

07501 Zahlungsverkehr mit der Bundeskasse

07502 Einfihrung und Betrieb des automatischen HKR-Verfahrens

07503 Kassenvordrucke

07506 Betriebsmittelabrechnung

0751 Verwaltung von Handvorschiissen und Hilfskassen, Zahlstellen

07510 Einrichtung von Handvorschiissen

07511 Prifung der Handvorschisse

07512 Laufende Abrechnung der Handvorschiisse

07513 Geldannahmestellen des Bundesarchivs (einschl. Hilfskassen)

07514 KassenmaRige Abwicklung der Einnahmen

07515 Zahlungsverkehr des Bundesarchivs im allgemeinen

07516 Geldstellen

07518 Einrichtung von Hilfskassen




